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DIRECAO DE SERVICOS DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

REGULAMENTO DO ARQUIVO HISTORICO DOS TRANSPORTES TERRESTRES
(AHTT)

O presente regulamento tem por finalidade o estabelecimento de regras que
assegurem a uniformidade no acesso a documentacdo disponivel no AHTT e
garantam a conservagdo e a seguranca dos documentos com base também na

responsabilidade patrimonial dos utilizadores.

1. Horéario de Atendimento

a) O atendimento do utilizador efetua-se das 9.30h as 13.00h e das 14.30h as

17.00h, de segunda a sexta-feira.

b) O utilizador poderd, excecionalmente, requerer a permanéncia na sala de leitura,
durante o periodo de almocgo, devendo para o efeito dirigir o seu pedido com
antecedéncia minima de 48 h e nele mencionar o ambito da pesquisa e/ou
consulta e dia(s) pretendido(s). A autorizagdo ficara condicionada a
disponibilidade dos servigos.

2. Consulta da Documentacéo

a) A documentacdo devera ser solicitada com uma antecedéncia minima de 48 horas
Gteis relativamente ao dia previsto para consulta.

b) E obrigatério o envio de e-mail para efeitos de agendamento da consulta.

c) A consulta da documentacdo sera efetuada na Sala de Leitura, mediante o
preenchimento de impresso proprio.

d) E permitida a utilizacdo de equipamento informético proprio.



e)

f)

9)

h)
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A intencdo de reproduzir documentos através de equipamento pessoal devera ser
comunicada a quem estiver como responsavel pela sala de leitura.

As restricdes a consulta e/ou a reproducdo poderdo ser determinadas tendo em
vista a preservacao do patriménio documental.

O utilizador ndo podera alterar a ordem interna estabelecida nos documentos
existentes nos macos ou caixas ou praticar quaisquer atos que prejudiquem a sua
boa conservagéo.

A subtracdo ou deterioracdo dos recursos disponibilizados determinardo, de
imediato, a interdig&do da utilizacdo da sala de leitura.

3. Reproducédo de Documentos

a)

b)

d)

e)

a)

O utilizador podera solicitar até um maximo de 10 fotocdpias de documentos
impressos dos Ultimos 50 anos, desde que os mesmos se encontrem em bom
estado de conservacéo, sendo a reproducéo efetuada por um funcionario.

Podera ser solicitada a digitalizagcdo de documentos, cabendo a DSRI avaliar o
pedido e fixar o prazo de execugao.

A reproducdo de documentos ou fotografias em trabalhos ou publicacbes da
responsabilidade de entidades externas ao IMT, obriga a mengédo expressa da
fonte, bem como a apresentacéo da descricdo fornecida pelo AHTT.

E obrigatéria a emissdo de uma declaracdo em como 0S responsaveis pela
publicacdo se comprometem a nao utilizarem as reproduc¢des para qualquer outro
fim que n&o o inicialmente indicado.

O utilizador das reproducdes cedidas pelo IMT ficara obrigado a entrega de um
exemplar do trabalho produzido e/ou editado.

Empréstimo e cedéncia da documentagéo

O empréstimo de espdlio s6 podera ser efetuado a titulo excecional e temporério,

para efeitos de realizacdo de exposicbes ou outras iniciativas culturais

consideradas relevantes.
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b) O pedido de cedéncia temporaria devera ser dirigido ao Presidente do IMT,
ficando dependente da sua aprovacao.

c¢) O material solicitado apenas serd cedido, cumpridas as normas de
acondicionamento, conservacao e emissdo de seguro desde a saida até a sua

devolugéo.

IMT, 04 de Janeiro de 2016



