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FORMACAO E CERTIFICACAO DE CONSELHEIROS DE SEGURANCA
E DE CONDUTORES DE VEICULOS DE MERCADORIAS PERIGOSAS

ADMINISTRAGAO INTERNA, PLANEAMENTO
E DAS INFRAESTRUTURAS, AMBIENTE E MAR

Instituto da Mobilidade e dos Transportes, |. P.

Deliberagao n.° 517/2018

O n” I do artigo 10.° ¢ o n.° 1 do artigo 22.° do Decreto-Lei
n." 41-A/2010. de 29 de abril. sucessivamente alterado pelos Decretos-
-Leis n.”206-A/2012. de 31 de agosto. n.” 19-A/2014. de 7 de fevereiro.
n." 246-A/2015. de 21 de outubro. e n.° 111-A72017. de 31 de agosto.
estabelecem que a formagao profissional proporcionada aos conselhei-
ros de seguranga ¢ aos condutores de veiculos de transporte de mer-
cadorias perigosas ¢ ministrada por entidades formadoras do Sistema
Nacional de Qualificagdes certificadas pelo Instituto da Mobilidade e
dos Transportes. L P. (IMT. 1. P.). sendo a execucao dessa certifica¢do
assegurada por deliberagio do respetivo conselho diretivo.

Devera ter-se em conta que os contetdos da referida formagao profis-
sional. bem como a duragio dos respetivos cursos e a sua avaliagdo, se en-
contram ja fixados na regulamentagdo internacional aplicavel — Acordo
Europeu relativo ao Transporte Internacional de Mercadorias Perigosas
por Estrada (ADR) e Regulamento relativo ao Transporte Internacional
Ferroviario de Mercadorias Perigosas (RID) —, transposta através dos
Anexos I e 11 do referido Decreto-Lei n.® 41-A/2010, de 29 de abril. na
sua redagdo atual.

Foi ouvida a Comissao Nacional do Transporte de Mercadorias Perigo-
sas. na sua 61." sessdo plendria. realizada em 7 de fevereiro de 2018.

Foram também ouvidas as entidades formadoras atualmente certi-
ficadas.

Assim. o Conselho Diretivo do IMT. 1. P.. em reunidio ordindria rea-
lizada em 15 de margo de 2018. delibera:

I — Estabelecer as condigdes de certificagdo das entidades forma-
doras ¢ de aprovagao dos cursos de formagdo para conselheiros de
seguranga e condutores de veiculos de mercadorias perigosas. bem como
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os demais requisitos a serem observados nessa mesma formagao, que
constam dos niimeros seguintes:

A) Certifica¢dio das entidades formadoras e aprovacio dos cursos
de formacao

2 — As entidades formadoras, jé certificadas pela DGERT, carecem
de uma certificagao especifica que, nos termos da alinea a) do n.° 2 do
artigo 10.° do Decreto-Lei n.® 41-A/2010. de 29 de abril, na sua redagdo
atual, ¢ da competéncia do Instituto da Mobilidade e dos Transportes, 1. P.
(IMT, 1. P).

3 — A certificag@o é concedida pelo periodo de cinco anos. reno-
vavel por iguais periodos mediante a comprovagéio de que se mantém
0s requisitos previstos na regulamentagdo internacional aplicével e na
presente deliberagdo.

4 — A entidade formadora candidata a certificagdo deve apresentar
um processo constituido pelos elementos fixados pelo IMT. L. P, e
publicitados na sua pagina eletrénica.

5 — Com a antecedéncia minima de um més antes da caducidade
da certifica¢do, a entidade formadora candidata a renovagdo da certi-
ficacdo deve apresentar ao IMT, . P.. um processo constituido pelos
elementos fixados por este ltimo, e publicitados também na sua pagina
eletrénica.

6 — No respeitante a aprovagao dos cursos. o processo deve incluir
os elementos fixados pelo IMT, 1. P., e igualmente publicitados na sua
pagina eletronica.

7 — A decisdo final sobre o requerimento apresentado para certifi-
cagdo da entidade formadora depende de:

a) Correta instrugdo do processo:;

b) Preenchimento dos requisitos técnicos, de idoneidade e de com-
peténcia profissional do coordenador técnico-pedagdgico e dos for-
madores;

¢) Adequagao das instalagdes e dos meios audiovisuais;

d) Adequagdo dos manuais.

8 — Relativamente aos manuais, analisar-se-a:

a) Estrutura (nomeadamente. o contetdo e a sequéncia de apresen-
tagdo das matérias);

b) Corregdo técnica:

c) Forma didatica.

9 — Se forem detetadas deficiéncias de forma ou de conteudo na
analise do processo. a entidade requerente serd notificada para. no prazo
de 15 dias uteis, corrigir os aspetos que mereceram obje¢éo.

B) Titulo de certificacdo

10 — O IMT, L. P. emite um titulo de certificagdo de entidade for-
madora, verificado o cumprimento de todos os requisitos exigidos pela
regulamentagdo internacional aplicdvel e pela presente deliberagao.
incluindo a aprovagdo dos cursos, sendo o modelo de titulo aprovado
por despacho do presidente do conselho diretivo do IMT, 1. P.

C) Coordenador técnico-pedagogico

11 — O coordenador técnico-pedagdgico de cada entidade formadora
tem as seguintes atribuigdes:

a) Propor e coordenar as linhas de orientagdo pedagogica a seguir
pela entidade formadora;

b) Coordenar a aplicagdo dos métodos pedagdgicos;

c) Promover a realizagdo de inquéritos pedagogicos aos formadores
e formandos;

d) Analisar a taxa de sucesso da formagdo e os comentarios dos
formadores e formandos;

) Propor medidas de melhoria da qualidade técnico-pedagégica da
formacao.

12 — O coordenador técnico-pedagodgico deverd cumprir cumulati-
vamente as seguintes condigdes:

a) Ter habilitagdes literarias no minimo equivalentes a um curso de
bacharelato ou licenciatura em drea relevante:

b) Estar habilitado com CCP (certificado de competéncias pedagdgi-
cas. ex-CAP) de formador ou reunir as condi¢des de isen¢do do mesmo
mediante habilitagdo profissional para a docéncia,

c) Estar certificado como conselheiro de seguranga para transporte
de mercadorias perigosas;

d) Ter experiéncia de. no minimo, dots anos em cargos de coordenago
técnico-pedagogica, de docente ou de formador.
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13 — Sao definidas as seguintes incompatibilidades para o cargo de
coordenador técnico-pedagogico:

a) J4 exercer o cargo noutra entidade formadora;

b) Exercer atividade remunerada a tempo inteiro (35 horas sema-
nais, ou mais) em qualquer outra empresa, seja qual for a sua area ou
natureza.

D) Organizacao dos cursos de formacao

14 — Os cursos de formagdo de conselheiros de seguranga e de con-
dutores devem ter a duragdo minima a seguir especificada:

a) Para os conselheiros de seguranca:

al) A formagao inicial completa para um modo de transporte (ro-
dovidrio ou ferroviario) ndo pode apresentar uma duragdo inferior a
70 sessoes de ensino;

a2) A formagdo de reciclagem completa ndo pode apresentar uma
duragdo inferior a 24 sessdes de ensino;

a3) Cada curso de extenséo para outro modo de transporte (ferrovia-
rio ou rodoviario) ndo devera ter uma duragio inferior a 16 sessoes de
ensino para a formacdo inicial e 8 sessdes de ensino para a formacdo
de reciclagem:

b) Para os condutores:

b1) A formacdo teérica inicial nio pode apresentar uma duragio
inferior a 18 sessdes de ensino no curso de base e 12 na especializagdo
em cisternas, sendo que a duragdo dos exercicios préticos individuais
para o curso de base e para a especializagdo em cisternas, acresce 4 da
formagao tedrica. e deve atender ao namero de formandos. A formagao
tedrica inicial ndo pode apresentar uma duragdo inferior a 12 sessdes
de ensino na especializagdo em explosivos e 12 na especializagdo em
radioativos;

b2) A formagdo inicial que agregue varios cursos podera ser reduzida
no maximo em 2 sessdes de ensino, mas apenas para as especializagdes
e ndo para a formagdo de base, acrescendo a duragdo dos exercicios
préticos individuais;

b3) A duragdo da formag@o de reciclagem do curso de base deve ser
de, pelo menos, 16 sessdes de ensino, incluindo exercicios praticos in-
dividuais. A formacao de reciclagem das especializagdes em cisternas.
em explosivos e em radioativos deve comportar, cada uma, pelo menos
8 sessdes de ensino, incluindo exercicios praticos individuais;

b4) A formacgdo de reciclagem que agregue varios cursos podera
ser reduzida no maximo em 2 sessdes de ensino. mas apenas para as
especializagdes e ndo para a formagao de base.

15 — Em regra. cada dia do curso s6 podera comportar, no maximo,
oito sessoes de ensino, para um maximo de 7 horas de formacdo didria.
Cada sessdo de ensino tem a duragdo minima de quarenta e cinco e ma-
xima de sessenta minutos, devendo ser respeitado um intervalo minimo
de quinze minutos apds cada sessdo de ensino, ou de vinte minutos apos
duas sessdes consecutivas.

16 — Os cursos de formagdo inicial e de reciclagem devem ser minis-
trados nos locais de formagao da entidade formadora, de acordo com o
indicado no processo de candidatura e no titulo de certificagdo.

17 — Sempre que a lecionagdo seja realizada em local diferente de
um dos locais de formagdo identificados no processo de certificagio,
a entidade formadora deve garantir que o mesmo satisfaz inteiramente
0s requisitos necessérios a realizagdo da formagéo, e deve comunicar
antecipadamente ao IMT, 1. P., a localizagdio exata dessas instalagdes
(respetiva morada completa e identificagfio da instituigdo proprietaria)
nos mesmos prazos previstos non.® 21.

18 — A lecionagdo dos cursos pode ser realizada em dias a determi-
nar (até um maximo de 3 semanas no caso dos cursos de condutores)
e assegurar que ndo se inicte antes das 8 horas nem termine depois das
23 horas, prevendo um intervalo minimo de | hora quando a lecionagdo
inclua periodos de manha e tarde. Nao é permitida qualquer atividade
formativa aos domingos e feriados.

19 — A formagdo certificada ministrada no ambito da formagao de
mercadorias perigosas, sendo disponibilizada nas instalagdes das pré-
prias empresas ou no exterior, em locais das entidades formadoras,
¢ considerada como “formagdo continua™ para os efeitos do n.° 2 do
artigo 131.° do Codigo do Trabalho.

20 — A constituigdo das turmas, em termos do niimero de formandos,
tem de ter em consideragdo as condigoes das salas de formagdo e os
meios didaticos disponiveis, ndo podendo ser excedido o nimero de 20
formandos por turma.

21 —Nos termos do n.°3 g) do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.° 41-A/2010, de 29 de abril, na sua redagio atual, as datas de inicio,
os locais dos cursos e 0s cronogramas respetivos de cada agdo de forma-
¢do devem ser comunicados pelas entidades formadoras ao IMT, 1. P.,
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com uma antecedéncia de 5 dias tteis. As entidades formadoras devem
ainda enviar a lista de participantes na agdo, com nome completo, BI/CC
e NIF. Os cursos n3o poderdo ser concretizados se houver oposigdo
expressa do IMT, 1. P.. comunicada com uma antecedéncia ndo inferior
a 3 dias uteis.

22 — Ainda nos termos da disposi¢do mencionada no n.° 21, o
IMT. L. P. deve ser informado, com uma antecedéncia de 2 dias tteis,
de todas as alteragdes as programacdes anteriormente comunicadas,
bem como da sua justificagdo, e em particular sempre que houver can-
celamento das agdes programadas. As alteragdes as programagdes ndo
poderao ser concretizadas se houver oposigio expressa do IMT, L. P.,
comunicada com uma antecedéncia néo inferior a 24 horas.

23 — As entidades formadoras com cursos aprovados devem atua-
lizar o contetido dos cursos e dos manuais de formagdo sempre que as
alteracdes da regulamentagdo aplicavel o justifiquem, transmitindo-os
ao IMT, 1. P. no prazo maximo de 90 dias ap6s a entrada em vigor das
referidas alteragdes a nivel internacional.

24 — As entidades formadoras devem submeter ao IMT, 1. P. quais-
quer alteragdes que pretendam introduzir relativamente as condigdes
indicadas no processo de candidatura no que se refere a locais de for-
magao, programa ¢ carga horaria dos cursos e formadores. No caso
de novos formadores, tal circunstincia sera objeto de comunicagio
distinta, incluindo os respetivos curriculos académicos e profissionais,
e ainda c6pia dos respetivos certificados de certificado de competéncias
pedagdgicas.

25 —Nos termos do n.°3 f) do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.°41-A/2010. de 29 de abril, na sua redagdo atual, as entidades for-
madoras devem manter, pelo periodo de cinco anos, registos das ages
de formagdo realizadas, tal como devem conservar as fichas de inscri¢do
e copia dos documentos emitidos relativamente a cada formando.

26 — A ficha de inscrig@io para os cursos de formagdo deve incluir:

a) Os campos necessarios para a inclusdo da identificagdo [nome:
BI/CC; NIF; data de nascimento: nacionalidade: formagao pretendida
(inicial ou reciclagem do curso base ou das especializagdes); o n.° do
certificado anterior (no caso de o candidato ja ser detentor de cartdo
ADR)], morada e contactos do candidato & formagdo;

b) Uma referéncia as regras basicas do curso de formagao, incluindo
o regime de faltas, assim como o processo de obtengdo do certificado,
indicando o local especifico onde essa informagdo pode ser consultada
(esta informagdo pode constar noutro documento existente na entidade
formadora, devendo neste caso a ficha de inscri¢do conter um campo
que comprove que a documentagéo foi entregue ao candidato a formagéo
no momento da inscrigio);

¢) A data e um campo para que o candidato & formagdo possa assinar,
evidenciando que tomou conhecimento das regras do curso e do processo
de obtengio do certificado.

27 — A frequéncia minima admissivel dos diferentes mddulos que
constituem os cursos de formagao, cujo incumprimento constitui motivo
de n3o admissdo ao exame, deve ser de 90 % das sessées ministradas.

28 — As entidades formadoras emitem um certificado relativo a
frequéncia dos cursos, a ser entregue aos formandos, que ndo substitui
o certificado de formagao profissional a emitir pelo IMT, 1. P..

E) Contenido dos cursos de formagao

29 — Os cursos de formagdo de conselheiros de seguranga devem
respeitar o seguinte:

a) Ser organizados de acordo com uma estrutura-tipo fixada pelo
IMT, 1. P. e publicitada na sua pagina eletrénica. sendo constituidos
por modulos que abordem a tematica da regulamentagdo nacional e
internacional do transporte de mercadorias perigosas, da caracterizagio
e classificagdo das matérias e objetos perigosos e das caracteristicas do
material de transporte, com tempo de lecionag¢io adequado e integrando
o essencial das matérias a que se refere o paragrafo 1.8.3.11 da regula-
mentagdo internacional aplicavel:

b) A caracterizagdo e classificagfio das matérias e objetos perigosos,
referida em a), deve ser orientada no sentido do aprofundamento da
classificag@o das mercadorias perigosas de acordo com as Partes 2 e 3
da regulamentagdo internacional aplicavel, sem prejuizo da classifica-
¢do de acordo com o Regulamento (CE) n.° 1272/2008 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 16 de dezembro, relativo a classifica¢do,
rotulagem e embalagem de substancias e misturas (CLP), e da classifi-
cago dos residuos perigosos decorrente da Lista Europeia de Residuos
(LER). aprovada pela Decisao n.° 2014/955/UE. da Comissdo. de 18
de dezembro;

¢) As tematicas complementares (designadamente, relativas a atividade
de transporte, a regulamentagio social, a prevengdo e gestdo da segu-
ranga, ao ambiente, & qualidade e a formagdo) devem ser direcionadas
para dotar os conselheiros de seguranga das ferramentas de trabalho
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fundamentais ao desempenho das tarefas a que se refere o paragrafo
1.8.3.3 da regulamentagdo internacional aplicavel, e o seu tempo de
lecionagdo global ndo deve exceder 20 % do niimero total de sessdes
de ensino.

30 — Os cursos de formagdo de condutores devem respeitar o se-
guinte:

a) Ser organizados de acordo com uma estrutura-tipo fixada pelo
IMT, 1. P. e publicitada na sua pagina eletronica, sendo constituidos
por modulos que integrem o essencial das matérias a que se refere o
paragrafo 8.2.2.3 da regulamentagdo internacional aplicével;

b) O conteudo da formagao da reciclagem compreenderd sempre as
inovagdes regulamentares e técnicas, ocorridas nos ultimos cinco anos,
que interessem aos condutores de mercadorias perigosas, bem como uma
recapitulagdo das matérias mais importantes da formagéo inicial;

c) As inovagdes verificadas no Cédigo da Estrada, na legislacdo da
condugdo sob o efeito do dlcool ou na regulamentagio social (tempos
de condugdo e repouso), e ainda os conhecimentos especificos que
hajam sido incorporados nas regras de boa pratica, que interessem aos
condutores de mercadorias perigosas, podem ser objeto de lecionagdo
nos cursos de formagdo inicial e de reciclagem, mas néo sio objeto de
avaliacdo.

F) Sistema de avaliacio

31 — O exame de avaliagdo do curso inicial de conselheiros de segu-
ranga ¢ constituido pela resposta a um questionario composto por 40 per-
guntas de escotha multipla e pela elaborag¢do de um estudo de caso. S6 ¢
considerado Apto quem tenha obtido no minimo 80 % no questiondrio e
70 % no estudo de caso. O exame do curso inicial deve ser realizado em
duas fases, primeiro o questionario e depois o estudo de caso. A duragdo
do exame ¢ de uma hora para a primeira parte e de uma hora e meia para
a segunda parte. sendo autorizada a consulta da regulamentagio para a
realizagdo do estudo de caso, facultada pelo IMT, 1. P..

32 — O exame de avaliagdo do curso de reciclagem de conselheiros
de seguranga ¢ constituido apenas pela resposta ao questiondrio com
40 perguntas de escolha multipla. E considerado Apto quem tenha obtido
no minimo 80 % no questiondrio. A duragio do exame ¢ de uma hora.

33 — O exame de avaliacao do curso inicial de base de condutores é
constituido pela resposta a um questionario composto por 25 perguntas
de escolha miltipla, e tem a duragdo de quarenta e cinco minutos. A
valoragdo de cada pergunta € de 1 ponto. O resultado da avaliagio de
20 a 25 correspondera a Apto e 0 a 19 a Ndo Apto.

34 — O exame de avaliagio de cada um dos cursos iniciais de especia-
lizagdo de condutores (cisternas, explosivos ou radioativos) é constituido
pela resposta a um questiondrio composto por 15 perguntas de escolha
multipla, e tem a duragdo de trinta minutos. A valoragdo de cada pergunta
¢ de 1 ponto. O resultado da avaliagdo de 12 a 15 corresponderd a Apto
e0all aNaoApto.

35 — O exame de avaliagfo de cada um dos cursos de reciclagem de
condutores ¢ constituido pela resposta a um questiondrio composto por
15 perguntas de escolha multipla, e tem a durag¢do de trinta minutos. A
valoragio de cada pergunta ¢ de 1 ponto. O resultado da avaliagdo de
12 a 15 corresponderd a Apto e 0 a 11 a Nao Apto.”

36 — A reprovagao, ou falta apds inscrigdo, nos exames de conse-
lheiros de seguranga ou de condutores nio impede a inscri¢do em novo
exame do mesmo dmbito. O candidato que tenha reprovado, ou que
tenha faltado ap6s inscri¢do. pode voltar a ser inscrito pela entidade
formadora nos proximos exames calendarizados, no prazo méaximo
de um ano. Quando o candidato reprove ou falte ao exame trés vezes
apos inscrig¢do, deve voltar a frequentar um novo curso de formagao,
do mesmo ambito.

37 — Os exames sdo organizados pelo IMT, 1. P. com periodicidade
mensal. Os exames de condutores sdo realizados nos 18 centros de exame
distritais. cujas moradas constam da pagina eletrénica do IMT, I. P.. Os
exames de conselheiros de seguranga sdo realizados apenas nos centros
de exame de Lisboa, Porto e Coimbra.

38 — Compete ao IMT, 1. P, 0 envio mensal a todas as entidades
formadoras do calendério de exames ADR, que devera ser enviado até
a0 5.° dia 1til de cada més. Salvo indicagdo em contrario, os exames de
condutores ¢ de conselheiros de seguranca serdo realizados, tanto quanto
possivel. no ultimo dia (til de cada més. e no dia util imediatamente
a seguir caso haja um excesso de candidatos em relagfio a capacidade
dos centros de exame.

39 — A inscri¢do dos candidatos a exame ¢ feita pelas entidades for-
madoras. Estas podem inscrever em exame os formandos que realizem
a formagdo até a data limite estabelecida pelo IMT. L. P.. Os candidatos
que ndo possam comparecer ao exame e que tenham sido inscritos devem
comunicar o facto ao IMT. 1. P., através da sua entidade formadora. As
entidades formadoras tém de remeter os ficheiros com as inscrigdes dos
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tormandos que cumpram a frequéncia minima estabelecidos no n.® 27 até
d data estabelecida pelo IMT. L P O intervalo entre a data da formagio
¢ a primeira inserigao do formando no respetivo exame ndo pode exceder
0 prazo maximo de 6 meses.

40 — Compete ao IMT. 1. P.. elaborar as listas de colocagdo dos tor-
mandos por cada centro de exames de acordo com o respetivo calendario
de realizagdo das provas. Os candidatos serdo distribuidos pelos centros
de exame. de acordo com as preferéncias indicadas. salvo quando se
verificar sobrecarga em algum centro. caso em que serdo distribuidos.
sempre que possivel. pela 2.2 ou 3.7 prioridade indicadas.

41 — Os candidatos devem apresentar-se no centro de exames com um
documento de identificagdo valido. Na altura do exame. sera fornecida
atodos os candidatos uma copia. a cores. das Instrugoes Escritas ADR.
de acordo com o modelo que se encontre em vigor. o qual deverd ser
devolvido pelos candidatos no final do exame. Os candidatos ao exame
de conselheiro de seguranga devem ainda ser portadores de uma esfe-
rografica azul ou preta. para a realizagdo do estudo de caso. nio sendo
admitidos quaisquer clementos de consulta. em papel ou eletronicos.
que ndo sejam os fornecidos pelo IMT. 1 P.

42 — A parte dos exames constituida por questdes de escotha multipla
¢ realizada em sistema multimédia. em que os questiondrios sdo gerados
aleatoriamente. com base numa bateria de questdes de exame. Para cada
candidato. o sistema apresenta um exame diferente. mas com grau de
dificuldade equivalente entre todos os candidatos.

43 — Puara os condutores. a aprovacao no exame inicial ou de reci-
clagem do curso base ¢ condi¢do obrigatdria para poderem realizar os
exames das especializagoes de cisternas. explosivos ou radioativos.

44 — Os candidatos. apos a realizagdo do exame de perguntas de
escotha maltipla. tém conhecimento do resultado obtido ¢ do niamero
de respostas erradas.

45 — O candidato que reprove pode pedir o visionamento da prova
multimédia. no prazo miaximo de 10 dias apds o exame. ¢ mediante o
pagamento da taxa aplicavel.

46 — Para os conselheiros de seguranga. as provas de estudo de caso
sdo avaliadas ¢ pontuadas pelos servigos centrais do IMT. L. P.. no prazo
de 30 dias ateis. sendo o resultado final do exame (questiondrio de es-
colha maltipta ¢ estudo de caso). comunicado as entidades tormadoras
gue screveram os candidatos.

7 — Pode ser pedida a revisdo das provas de exame, a requerimento
do interessado. dirigido aos servigos centrais do IMT. L. P.. e mediante
o pagamento da taxa aplicdvel. A revisdo de provas de exame deve ser
requerida no prazo masimo de 10 dias ateis apos a data de comunicagio
dos resultados.

() Emissao dos certificados dos conselheiros de seguranca
e dos condutores

48 — Os certiticados dos consetheiros de seguranga e dos condutores
sao emitidos. revahidados ou estendido o seu dmbito pelo IMT, 1L P.. apos
os candidatos terem frequentado os correspondentes cursos de formagio
¢ terem sido aprovados nos respetivos exames.

49 — O processo individual de cada candidato a certificagao ¢ re-
gistado. pela entidade formadora ou pelo proprio. na platatorma online
disponibilizada pelo IMT. 1L P e deve ser instruido com os elementos
fixados por este ultimo. ¢ publicitados na sua pagina eletronica.

30 — Os certificados dos conselheiros de seguranga sao enviados por
correio postal em carta registada para a morada indicada pelos candi-
datos. Podem também ser entregues presencialmente aos titulares. nos
balcdes dos servigos regionais do IMT. L. P.. correspondentes ao local de
realizagdo do exame. mediante a apresentagao do original do relatério
de exame e do respetivo documento de identificagdo.

51— Os certificados dos condutores sdo enviados pela INCM por
correio postal em carta registada para a morada indicada pelos candi-
datos.

32 — A contagem dos cinco anos de validade dos certificados a
emitir intcialmente pelo IMT. 1L P. ¢ feita a partir da data do exame com
a conclusio de Apro.

33 — No caso das extensdes do dmbito. o termo de validade temporal
do novo certificado a emitir coincide com o termo de validade temporal
do anterior certificado.

54— No caso das revalidagdes. a contagem dos cinco anos de vali-
dade do novo certificado a emitir ¢ feita da seguinte forma:

a) A partir da data de termo de validade do anterior certificado. se os
consetheiros de seguranga ou condutores tiverem frequentado. durante
os 12 meses imediatamente anteriores ao termo da validade do certifi-
cado. uma formagdo de reciclagem. com aprovagao no correspondente
exame:

b) A partir da data do exame. sc os conselheiros de seguranga ou
condutores tiverem frequentado uma formagdo de reciclagem. com
aprovagdo no correspondente exame. antes dos 12 meses imediatamente
anteriores ao termo da validade do certitficado.
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55 — Uma vez ultrapassado o termo de validade do certificado. os
conselheiros de seguranga ou condutores terdo de frequentar. salvo casos
excecionais, um novo curso de formagdo inicial para obter a revalidagio
do respetivo certificado. sendo a validade do certificado contada a partir
da data do exame com a conclusio de dpro.

H) Fiscalizagao e auditorias

56 — O IMT. L. P.. fiscaliza ou promove a fiscalizagdo da conformi-
dade das acoes de formagao com as condigdes ¢ termos que estiveram na
base da certificagdo dos cursos e procede ao respetivo acompanhamento
téenico-pedagigico.

37 — Cabe ainda ao IMT. 1. P. proceder ou promover a realizagio
de auditorias periodicas ao sistema de formagdo ¢ a organizagdo dos
processos das entidades formadoras certificadas.

58 — As auditorias servirdo para verificar a conformidade da atividade
da entidade formadora com os deveres e os requisitos estabelecidos na
regulamentagdo internacional aplicdvel e na presente deliberagao.

39 — Sdo aspetos a verificar durante as auditorias:

«) Conformidade da oferta formativa com as condigoes aprovadas
pelo IMT. 1L P podendo os auditores. para o efeito, assistir a uma ou
virias sessoes de formagdo:

h) Vistoria das instalagdes da empresa;

¢) Andlise dos relatdrios de atividades. bolsa de formadores. dossiés
de inscrigdes e livro de reclamagoes:

d) Apreciagio global da atividade formativa.

60 — O relatorio de auditoria deve ter a seguinte estrutura, com vista
a analisar o desempenho da entidade formadora:

a) Estrutura e organizagdo da empresa:
h) Referencial de qualidade:

¢) Resultados da atividade formativa:
d) Conclusdes.

61 — Da anilise realizada pelos auditores. resultard um despacho.
contendo eventuais propostas de instauragdo de processos contraor-
denacionais nos termos dos n.*2 ¢ 3 do artigo 14.° do Decreto-Lei
n." 41-A2010. de 29 de abril. na sua redacio atual. O teor do despacho
sera comunicado a entidade formadora. que terd um prazo de 10 dias
uteis para se pronunciar, se for o caso.

1) Disposicoes finais e transitorias

62 — As entidades formadoras atualmente certificadas e os seus
coordenadores téenico-pedagdgicos dispdem do prazo de um ano para
s¢ conformarem com as disposi¢des da presente deliberagao.

63 — O mais tardar até 31 de dezembro de 2018. o IMT. 1. P.. comuni-
card as entidades formadoras certificadas a data a partir da qual podera ser
implementado o registo na plataforma online dos processos individuais
de cada candidato a certificagdo a que se refere o n.” 49. Até essa data.
os processos devem continuar a ser entregues em suporte papel.

64 — L revogada a Deliberagio n.” 1195/2016. publicada no Didrio da
Repuiblica, 2.7 série, n.” 143, de 27 de julho de 2016, com as alteragoes
introduzidas pela Deliberagdo n.° 108/2017, publicada no Didrio da
Republica, 2. série, n.° 33. de 15 de fevereiro de 2017.

15 de margo de 2018. — O Presidente do Conselho Diretivo. Eduardo
Elisio Silva Peralia Feio.
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