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Glossario de siglas

AMT
CcCP
DLEO
DODES
DOREC
DPPI
DRF
DRP
DS
DSAR
FM
GERFIP
IBAN
IGCP
IMT, I.P.
IMTT, I. P.
INA
INIR, I. P.
IPTM, I. P
JurisApp
LCPA
LOE
MOAF
NC
NCP
PME
PO
POCP
PPI
QUAR
RNAP
SCEP
SC

SD
SIEV
SIGO

SIGO/SCEP

SIGO/SIPI
SNC-AP
TPA

uo

Autoridade da Mobilidade e dos Transportes

Cdédigo dos Contratos Publicos

Decreto-Lei de Execucao Orcamental

Demonstracao de execugao orcamental da despesa
Demonstracao de execugao orcamental da receita
Demonstragao da execuc¢ao do plano plurianual de investimento
Departamento de Recursos Financeiros
Departamento de Recursos Patrimoniais

Direcdes de Servico

Direcao de Servicos de Administracao e Recursos
Fundo de Maneio

Gestao de Recursos Financeiros em modo Partilhado
International Bank Account Number

Agéncia de Gestao da Tesouraria e da Divida Publica
Instituto da Mobilidade e dos Transportes, I.P.
Instituto da Mobilidade e dos Transportes Terrestres, |.P.
Direcao-Geral da Qualificagcao dos Trabalhadores em Fung¢des Publicas
Instituto de Infraestruturas Rodoviarias, I.P.

Instituto Portuario e dos Transportes Maritimos, I.P.
Centro de Competéncias Juridicas do Estado

Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
Lei do Or¢camento do Estado

Mapa de Origem e Aplicagcao de Fundos

Norma de Controlo Interno

Norma de Contabilidade Publica

Previsao Mensal de Execucao

Programa Orcamental

Plano Oficial de Contabilidade Publica

Plano Plurianual de Investimento

Quadro de Avaliacao e Responsabilizacao
Reposicdes nao abatidas aos pagamentos

Sistema Contabilistico de Encargos Plurianuais
Sistema de Controlo Interno

Servicos Desconcentrados

Sistema de Identificagao Eletronica de Veiculos, S.A.
Sistema de Informacao de Gestao Orcamental

Sistema de Informacao de Gestao Orcamental/ Sistema Central de
Encargos Plurianuais

Sistema de Informacao de Gestao Orcamental

Sistema de Normalizagao Contabilistica para administragdes publicas
Terminal de pagamento automatico

Unidades Organicas
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1. Nota introdutéria

O Sistema de Normalizacao Contabilistica para as Administracdes Publicas (doravante
SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, na sua redacao
atual, prevé, no seu artigo 9°, que as entidades pubicas adotem um sistema de controlo
interno que englobe o plano de organizagcao, as politicas, os métodos e o0s
procedimentos de controlo, bem como outros que sejam definidos pelos responsaveis,

in casu, o respetivo Conselho Diretivo.

Dando cumprimento a esta obrigacao legal, o Conselho Diretivo, em marco de 2021,
aprovou a 1° versao da Norma de Controlo Interno (doravante NCI) do Instituto da
Mobilidade e dos Transportes, |.P. (doravante IMT,|.P.), documento elaborado pela
Direcao de Servicos de Administracao de Recursos (doravante DSAR), sob a
coordenacao do Gabinete de Auditoria Interna (doravante GAl), visando estabelecer
um conjunto de regras e principios clarificadores de procedimentos de controlo

contabilistico-financeiros.

Porém, com a entrada em vigor do Regime Geral de Prevencao da Corrupcgao
(doravante RGPC), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/2021 de 9 de dezembro,
em que foi conferido um lugar de destaque as politicas anticorrupcao e as boas praticas
de controlo e mitigagao do risco, por forca do disposto no seu artigo 15.°, tornou-se
premente desencadear o seu processo de revisao, procedendo-se a uma reformulacao
da sua estrutura e alargamento do seu ambito de aplicacao, em conformidade com a
natureza, dimensao e complexidade da instituicao, procurando abranger as demais
atividades por esta prosseguida, designadamente as identificadas no respetivo Plano

de Prevencao de Riscos de Corrupgao e Infracdes Conexas (doravante PPR).

Neste contexto, a presente NCI, por forma a dar sequéncia a aspetos elencados no
citado diploma e a necessidade de implementacao de modelos adequados de gestao
dos riscos, de informacao e de comunicacao, transversais a todas as areas de
intervencao do organismo, tendo em vista alcancar uma atuacao mais eficiente e
transparente, constitui-se, complementarmente, como um instrumento orientador, de

regulacao interna e, nessa perspetiva, um manual de procedimentos administrativos,
8
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cabendo aos dirigentes e trabalhadores garantir a sua efetiva execucao.

Por ultimo, cabera salientar que, pese embora este documento conceder particular
énfase aos procedimentos de controlo inerentes a gestao orcamental e financeira
deste Instituto, face a implementacdo do SNC-AP no IMT, I.P. ocorrida em 01/01/2024,
esta Norma € parte integrante do Sistema de Controlo Interno (doravante SCI) do IMT,
I.P., articulando-se com os demais instrumentos que compdem o Programa de
Cumprimento Normativo no ambito do RGPC e com a Politica Anticorrupcao por forma
a assegurar a sua efetividade, configurando, no seu todo, um sistema agregado,

consistente e coerente.

2. Enquadramento legal

O regime juridico de administracao financeira do Estado, instituido pela Lei de Bases
da Contabilidade Publica (Lei n.° 8/90, de 20 de fevereiro), no seu artigo 10.°, determinou
a necessidade de ser efetuado um controlo sistematico sucessivo da gestao
orcamental dos servicos, o qual incluiria a fiscalizagdo da conformidade legal e

regularidade financeira das despesas, abrangendo a analise da sua eficiéncia e eficacia.

No desenvolvimento de tal desiderato, o Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 julho, veio
estabelecer uma uniformizacao dos principios e procedimentos contabilisticos, com
vista @ uma correta administracao dos recursos financeiros publicos, segundo critérios
de legalidade, economia, eficiéncia e eficacia (cfr. artigo 22.°), consagrando uma nova
gestao orcamental dos servicos, assente nas seguintes formas de controlo (vide artigo
53.°):

e autocontrolo, pelos 6rgaos competentes dos préprios servicos € organismos;

e controlo interno, sucessivo e sistematico, da gestao, designadamente através de

auditorias a realizar aos servicos e organismos;

e controlo externo, a exercer pelo Tribunal de Contas, nos termos da sua legislagao

prépria.

Posteriormente e procurando promover a difusao de uma “cultura de controlo”, que
permita a assuncao de uma consciéncia generalizada da relevancia do controlo como

forma privilegiada de melhorar a gestao, o Decreto-Lei n.° 166/98, de 25 junho, instituiu
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o sistema de controlo interno da administracao financeira do Estado, o qual
compreendia os dominios orcamental, econdmico, financeiro e patrimonial visando
assegurar o exercicio coerente e articulado do controlo no ambito da Administragao
Publica, encontrando-se estruturado em trés niveis de controlo (verificagao,
acompanhamento e informacao) definidos em razao da natureza e ambito de

intervencao dos servigcos que integram:

e Controlo operacional — centrado sobre decisbes dos orgaos de gestao das

unidades de execucao de acdes; constituido pelos 6rgaos e servigcos de inspecao,
auditoria ou fiscalizacao inseridos no ambito da respetiva unidade;

e Controlo setorial — perspetivados preferentemente sobre a avaliagao do controlo

operacional e sobre a adequacao da insercao de cada unidade operativa e
respetivo sistema de gestao, nos planos globais de cada ministério; exercido
pelos 6rgaos sectoriais e regionais de controlo interno;

e Controlo estratégico — perspetivados preferentemente sobre a avaliagao do

controlo operacional e sectorial, bem como, sobre a realizagcao das metas
tracadas nos instrumentos provisionais; exercido pela Inspecao-Geral de
Financas, Direcao-Geral do Or¢camento, e pelo Instituto de Gestao Financeira da
Seguranca Social, de acordo com as respetivas atribuicdes e competéncias

previstas na lei.

Com a publicacdo da Lei n.° 151/2015, de 11 setembro, que aprova a nova a Lei de
Enguadramento Orcamental (doravante LEO), revogando a Lei n.° 91/2001, de 20 de
agosto, foi operada uma reforma da arquitetura orcamental nela implicita, procurando
simplificar e reduzir a fragmentacao do processo orcamental, aumentando o grau de
exigéncia ao nivel do reporte e acompanhamento da execug¢ao orcamental, visando
simultaneamente, um aumento da flexibilidade gestionaria dos organismos através de

uma maior responsabilizacdo dos ministérios setoriais.

Com a entrada em vigor do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, que aprovou o
SNC-AP, foram revogados o Plano Oficial de Contabilidade Publica (doravante POCP),
e 0s planos de contas setoriais, sendo estabelecido um novo referencial contabilistico

para todas as entidades que integram as administragdes publicas, constituido pelos

10
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subsistemas de contabilidade orcamental, contabilidade financeira e contabilidade de
gestao, e que incorpora a estrutura conceptual da informacao financeira publica, as
normas de contabilidade publica, os modelos de demonstrag¢des financeiras, a norma
relativa a contabilidade orcamental, o plano de contas multidimensional e uma norma
de contabilidade de gestao (cfr. Anexos |, Il e Ill a que se refere o artigo 2.°), com
producao de efeitos a1de janeiro de 2018, face as alteracdes introduzidas pelo Decreto-

Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

A reforma materializada pelo SNC-AP, de ser um sistema integrado unico de referéncia
para todas as entidades das designadas “administracdes publicas”, veio impulsionar a
harmonizacdao contabilistica através de uma uniformizacao de procedimentos,
procurando dotar os organismos de um sistema orcamental e financeiro mais eficiente
e convergente com as normas internacionais e, simultaneamente, orientado para
proporcionar uma gestao integrada e consolidada das contas publicas, baseada num
adequado planeamento, relato e controlo financeiro e de legalidade, essencial para a
obtencao de informacao financeira completa, fiavel, relevante e oportuna, com diversas
finalidades, entre as quais, a de permitir uma imagem verdadeira e apropriada da
posicao financeira da entidade e das respetivas alteracdes, do seu desempenho

financeiro e dos fluxos de caixa.

De acordo com este quadro legal, as entidades publicas ficaram obrigadas a adotar um
SCI (cfr. artigo 9.°) que englobe como elementos estruturais, o plano de organizacao, as
politicas, os métodos e os procedimentos de controlo, assim como metodologias e
procedimentos de gestdao, capazes de assegurar um conjunto de objetivos

fundamentais:

¢ O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente,

e A salvaguarda dos ativos,

e A prevencao e detecao de situagdes de ilegalidade, fraude e erro,

e A exatidao e a integridade dos registos contabilisticos e a preparacao oportuna

de informacao orcamental e financeira fiavel.

Em conformidade com o n.°2 do mesmo artigo, o SCl deve encontrar-se alicercado em

n
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sistemas adequados de gestao do risco, de informacao e de comunicacao, bem como,
nuUM processo de monitorizagcao que assegure a respetiva adequacgao e eficacia em

todas as areas de intervencao, visando assim garantir os seguintes aspetos essenciais:

A salvaguarda da legalidade e da regularidade da elaboracao, execucao e

modificacdao dos documentos previsionais, da elaboracao das demonstracdes

orcamentais e financeiras e do sistema contabilistico como um todo;

e O cumprimento das deliberacdes dos orgaos e das decisdes dos respetivos
titulares;

¢ A salvaguarda do patrimodnio;

e Aaprovacao e o controlo de documentos;

¢ A exatidao e a integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da
fiabilidade da informacao produzida;

e O incremento da eficiéncia das operacoes;

e Aadequada utilizacao dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncao
de encargos;

e O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

e O registo oportuno das operacdes pela quantia correta, em sistemas de

informacao apropriados e no periodo contabilistico a que respeitam, de acordo

com as decisdes de gestdo e no respeito pelas normas legais aplicaveis;

¢ Uma adequada gestao de riscos.

Caberd, ainda, fazer referéncia a Instrucdo n.° 1/2019 — PG de 10/05/2019 do Tribunal de
Contas, que entrou em vigor a 7 de marco de 2019, relativa a prestacao de contas das
entidades sujeitas a jurisdicao e aos poderes de controlo do Tribunal de Contas, a qual
passou a ser efetuada obrigatoriamente por via eletronica para todas as entidades
contabilisticas qualquer que seja o seu regime juridico e sistema contabilistico, sendo
para o efeito reformulada a plataforma eletréonica de prestacao de contas.

Ora, sob idéntico conspecto, o RGPC, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 109-E/202],
de 9 de dezembro, veio determinar a necessidade de adoc¢ao de sistemas de controlo
interno que assegurem a efetividade dos instrumentos integrantes do programa de
cumprimento normativo (o qual inclui, um plano de prevencao de riscos de corrupg¢ao

e infracdes conexas, um cddigo de conduta, um programa de formagao e um canal de

12
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denuncias), bem como a transparéncia e imparcialidade dos procedimentos e
decisdes, prevendo-se a aplicagao de contraordenacao punida com coima (cfr. al. c) do
Nn.° 1 do artigo 20.° do RGPC), em caso da sua nao implementacao, nos termos do

disposto no n.°1do artigo 15.°.

Para além disso, preceitua este Regime que as entidades abrangidas implementem
um sistema de controlo interno, proporcional a natureza, dimensao e complexidade da
entidade e da atividade por esta prosseguida, o qual consta de manuais de
procedimentos, tendo por base as melhores praticas nacionais e internacionais (cfr.

artigo 15.°) visando garantir:

O cumprimento e a legalidade das deliberacdes e decisdes dos titulares dos

respetivos 6rgaos;

e O respeito pelas politicas e objetivos definidos;

e O cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares;

e A adequada gestao e mitigacao de riscos, tendo em atencao o PPR,;

o O respeito pelos principios e valores previstos no cddigo de conduta;

e A prevencao e detecao de situacdes de ilegalidade, corrupgao, fraude e erro;

¢ A salvaguarda dos ativos;

¢ A qualidade, tempestividade, integridade e fiabilidade da informacao;

e A prevencao do favorecimento ou praticas discriminatdrias;

e Os adequados mecanismos de planeamento, execucao, revisao, controlo e
aprovacao das operacoes;

e A promogao da concorréncia;

e Atransparéncia das operacoes.

3. Apresentacdo do Instituto da Mobilidade e dos Transportes, I.P.

O IMT, I.P. € um instituto publico integrado na administracao indireta do Estado, criado
pelo Decreto-Lei n.° 236/2012, de 31 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 77/2014,
de 14 de maio, e pelo Decreto-Lei n.° 79/2016, de 23 de novembro. Os seus Estatutos

foram aprovados pela Portaria n.° 209/2015, de 16 de julho.

Resulta da fusao de um conjunto de organismos, nomeadamente do Instituto da
13
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Mobilidade e dos Transportes Terrestres, |.P. (IMTT, |.P.), do Instituto das Infraestruturas
Rodoviarias, I.P. (InIR), e do Instituto Portuario e dos Transportes Maritimos, I.P. (IPTM),
NO que concerne a supervisao e regulacao da atividade econdmica dos portos
comerciais e dos transportes maritimos e, ainda, das atribuicdes da Comissao de

Planeamento de Emergéncia dos Transportes Terrestres.

A publicacdo do Decreto-Lei n.° 77/2014, de 14 de maio, que veio alterar o Decreto-Lei
n.° 236/2012, de 31 de outubro, determinou a reestruturacdo do IMT, |.P., segregando
deste as atribuicdes de regulacao dos setores da mobilidade e dos transportes, que
passaram a estar afetas a Autoridade da Mobilidade e dos Transportes (AMT), criada

pelo Decreto-Lei n.° 78/2014, de 14 de maio.

Em simultaneo e com a publicagcdo do Decreto-Lei n.° 76/2014, ocorreu a extingdo do
SIEV - Sistema de Identificagcao Eletronica de Veiculos, S.A,, atribuindo desta forma ao
IMT, LLP. as competéncias daquele organismo, em matéria de licenciamento e
autorizacdes no ambito do sistema de identificacao eletrénica de veiculos para
pagamento de portagens e atribuindo a AMT as competéncias de regulacao e

arbitragem do mesmo sistema.

Por sua vez, o Decreto-Lei n.° 79/2016, de 23 de novembro, procedeu a uma nova
alteracao das atribui¢cdes e competéncias do IMT, I.P., ao fazer transitar da Direcao-Geral
das Atividades Econdmicas para este organismo, as atribuicdes de coordenacao das
relacdes bilaterais, europeias e internacionais nas areas das infraestruturas, dos

transportes e das comunicagdes.

O IMT, I.P. tem sede em Lisboa e jurisdi¢ao sobre todo o territério nacional. As cinco
Direcdes Regionais — do Norte, do Centro, de Lisboa e Vale do Tejo, do Alentejo e do
Algarve — e as respetivas delegacdes distritais e nucleos asseguram a presenca efetiva
do Instituto em todo o territério nacional e uma relagao de proximidade com o cidadao

€ as empresas.

O IMT, I.LP. € um organismo dotado de autonomia administrativa e financeira e

patrimonio proprio, prosseguindo atribuicdes dos Ministérios das Infraestruturas e
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S1imkt

Habitacao, da Administracao Interna, do Ambiente e da Energia, da Agricultura e Mar,

sob superintendéncia e tutela do Ministro das Infraestruturas e Habitagao.

A identidade organizacional do IMT, |.P. esta patente na sua Missdao e Visao em

conformidade com o planeamento estratégico orientador da sua agao.

MISSAO

VISAO

¢ Planear, regulamentar e licenciar no setor

dos transportes terrestres, fluviais e
respetivas infraestruturas, assimm como na
vertente econémica no setor dos portos

comerciais e transportes maritimos, de

forma a promover estratégias de
articulagao intermodal.
e Coordenar e fiscalizar o setor dos

transportes terrestres, fluviais e respetivas
infraestruturas, mantendo-se igualmente
estas competéncias na vertente econémica
do setor dos portos comerciais e transportes
maritimos.

e Gerir os contratos de concessdo em que o

Estado seja concedente, nos referidos
setores ou em outros setores,
nomeadamente, relativos a transporte

aéreo e infraestruturas aeroportuarias.

e Satisfazer as necessidades de mobilidade
de pessoas e bens e apoiar o Governo na
implementacao e avaliacdo de politicas
para os setores da mobilidade, assegurando
a sua interna

coordenacao com 0s

subsistemas de circulagcdo e seguranga e

delineando estratégias de articulacao
intermodal.
e Apoiar o Governo na elaboracdo de

diplomas legais e regulamentares e na

preparacdo e conducdo de procedimentos

pré-contratuais no ambito das suas
atribuicoes.
e Representar o Estado Portugués, em

articulagao com o Ministério dos Negdcios

Estrangeiros, em organismos
internacionais dos setores da mobilidade,
sem prejuizo da representacdo da AMT

enguanto autoridade reguladora.

O IMT, I.P., enquanto organismo publico, rege-se pelo seguinte conjunto de principios

orientadores da sua agao:

Principio .. L. .
. Objetivo do Principio Orientador
Orientador
ni Aumentar a eficiéncia e eficacia dos servigos prestados aos cidaddos e
igor
empresas.
. Assegurar a seguranga, o controlo e a qualidade das atividades
Qualidade ) ) N
realizadas na drea da mobilidade e transportes, nomeadamente, na
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Principio .. L. .
. Objetivo do Principio Orientador
Orientador
construcgao de politicas publicas para uma mobilidade sustentavel.
Investir na modernizacdo e uniformizacao da imagem e desempenho
Inovagao do Instituto, mantendo clara consciéncia de que a mobilidade de

pessoas e bens € uma das vertentes essenciais da economia e da

competitividade.

Transparéncia

Promover a participagao civica na definicao de politicas e servigcos
puUblicos devendo ser disponibilizados os dados da Administracao

Publica de forma aberta e simples permitindo o escrutinio.

Garantir a adesao de valores, principios e normas éticas comuns para

Integridade o . o . .
sustentar e priorizar o interesse puUblico sobre os interesses privados no
setor publico.

Assegurar a igualdade e a isencdo de tratamento nas suas relacdes

Isencao

com os particulares e outros organismos, abstendo-se de os favorecer

ou prejudicar com base em valoragdes subjetivas ou opc¢des arbitrarias.

Sustentabilidade

Promover uma cultura de sustentabilidade assente nos trés pilares da

sustentabilidade: ecolégica; econdmica e social, definindo as condi¢cdes

e pressupostos da evolucao sustentavel.

4. Estrutura organizacional

Fixados pela Portaria n.° 209/2015, de 16 de julho, os Estatutos do IMT, I.P. refletem uma

estrutura organica de servicos centrais e servigcos desconcentrados de acordo com o

organograma infra:
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5. Linhas de agdao permanentes

Na prossecucao da sua missao, o IMT, |.P. desenvolve um conjunto de atividades que se
enquadram no ambito das suas areas de atribuicdo e competéncia visando a
consolidagao de uma cultura de servico aos utentes e cidadaos, estabelecendo e
cumprindo regras e procedimentos eficientes, claros, sindicaveis e ainda promover um
ambiente de estabilidade e de estimulo a criacdo de riqueza/valor por parte de

empresas e investidores, e que se discriminam:

e Regulamentacao Juridico-Econémica

e Regulamentacao Técnica e de Seguranga

¢ Qualidade da Mobilidade dos Cidadaos

e Formagao e Certificagcao

e Representacdo do Estado Concedente / Gest&do de Contratos de Concessdo
e Inspecao

e Fiscalizacao

e Assessoria ao Governo

e Eficiéncia dos sistemas de transportes de internacionalizagao
6. Plano de Atividades e QUAR - Sintese

No ambito da execucao do Plano de Atividades e QUAR do IMT, I.P., foram eleitos os

seguintes objetivos estratégicos:

e OE1- Prestar um servico de qualidade;

e OE2-Implementar um sistema de auditoria e controlo interno;

e OE3 - Dotar o organismo de sistemas de informac¢ao adequados e fiaveis;

e OE4 - Definir procedimentos que permitam a articulagao das varias unidades
organicas, a uniformidade de processos e criacao de sinergias;

e OE5 - Melhorar o relacionamento com os stakeholders.
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Correlativamente, foram estabelecidos um conjunto de objetivos operacionais, a ser
revistos anualmente, assentes nos eixos de atuacao para as grandes areas de atividade
das diferentes unidades organicas, bem como nos objetivos superiormente definidos e
no quadro atual de exigéncias do sector da mobilidade e transportes, sendo
igualmente incorporados objetivos para a promoc¢ao de uma cultura de conciliagao da
vida profissional, familiar e pessoal, motivacdao, seguranca e saude no trabalho,
prosseguindo as linhas de orientacao e vinculagao do Pacto para a Conciliagcao através
do compromisso de implementacao do Sistema de Gestao da Conciliagcao da Vida

Pessoal, Familiar e Profissional,

6.1. Plano de Atividades e QUAR - Eixo de atuacio: EFICACIA

e OP1I: Reduzir o tempo médio de resposta a solicitagdées dos cidadaos.
A melhoria dos servicos prestados pelo IMT, I.LP. aos seus utentes representa um
objetivo primordial. Sendo um organismo que licencia, habilita e certifica elementos
essenciais ao desenvolvimento da economia nacional, é fulcral assegurar uma resposta
mais célere aos cidadaos e empresas. Nesta conformidade, e tendo presente o tempo
meédio do triénio anterior pretende-se, que o tempo médio de emissao de cartas de
conducao, seja reduzido de 28 para 26 dias Uteis (excluindo a troca de cartas

estrangeiras).

¢ OP2: Assegurar a formacao aos trabalhadores do IMT, I.P., de acordo com
o Plano de Formacao.

A formacao no IMT, I.P. tem vindo a ser encarada como um processo continuo e
permanente de desenvolvimento pessoal e profissional, atuando ndo sé como fator de
qualificacao, na medida em que proporciona a aquisicao de competéncias estratégicas,
técnicas e relacionais, mas também como agente de inovacao organizacional e
facilitador da mudanca, tendo em vista a criagcdo de valor para a organizagao e para a
sociedade. S3o principios orientadores da formacao no IMT, I.P. a:

¢ Dignificacao de todos os profissionais do IMT, I.P,;

e |gualdade de oportunidades no acesso a formacgao;

e Adequacao da formacao as efetivas necessidades formativas, focadas na

criagao de valor publico conseguido através da prossecuc¢ao das atribuicdes
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do IMT, I.P., antecipando o futuro, sempre que possivel.

Nesta conformidade e considerando a média dos ultimos 5 anos, pretende-se que, pelo

menos, 65% dos efetivos frequente o minimo de uma ac¢ao de formacgao por ano.

¢ OP3 -Saude no trabalho.
A aplicagcao do regime juridico da promog¢ao da seguranca e saude no trabalho nos
orgéos e servicos da Administracdo Publica, estabelecido pela Lei n.° 102/ 2009, de 10
de setembro, na sua redacao atual, requer uma atencao permanente e revela-se
fundamental para promover a melhoria das condi¢cdes de trabalho dos trabalhadores
em funcdes publicas, nomeadamente através do desenvolvimento de projetos e da
partilha de boas praticas neste dominio, pelo que a sua consolidagao se consagra como
um objetivo primordial do IMT, ILP. e cujos compromissos contam na Politica de

Seguranca e Saude no Trabalho interna, a saber:

e Prevenire minimizar riscos de saude e seguranca no trabalho, de acordo com
OS principios gerais de prevencgao, garantindo o cumprimento da legislagcao
em vigor;

e Proteger as instalagdées e equipamentos do IMT, I.P., ILP adotando e
implementando as necessarias melhorias técnicas;

e Estabelecer e Rever periodicamente os objetivos e medidas que visem a
prevencao dos acidentes de trabalho e doencas profissionais, bem como a
promocao da saude dos trabalhadores;

e Promover a formacao e informacao dos seus trabalhadores, sobre os riscos
inerentes as atividades correntes, sensibilizando-os para o cumprimento das
normas de seguranca, de modo a desempenharem com seguranca as tarefas
atribuidas e eliminarem ou minimizarem os riscos para si proprios e para
terceiros;

e Fomentar a participagao e o envolvimento de todos os seus trabalhadores na

constante melhoria das medidas de seguranca e saude no trabalho.
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6.2. Plano Estratégico - Eixo de atuagdo: EFICIENCIA

¢ OP4: Aumentar o nimero anual de pedidos no dominio dos condutores,

registados através do sistema de informacao e comunicacao destinado a
disponibilizacdo de servicos via IMT, I.P.ONLINE.

A disponibilizacao de servicos através da plataforma eletronica IMTonline, representa

uma mais-valia na comodidade e facilidade de registo de pedidos. De facto, esta

modalidade possibilita aos utilizadores acederem aos servicos do IMT, LP. sem

necessidade de despenderem tempo em deslocacao, ou constituicdo de processos

fisicos.

Nesta conformidade, pretende-se o incremento dos pedidos registados através do
IMTonline, mantendo uma meta superior a 350 000 processos de cartas de conducao
emitidas por esta via, contribuindo, assim, para o objetivo de desenvolvimento
sustentavel (ODS) através da promocao da comunicacao por meio digital no ambito
das medidas de reducao de consumo de papel e consumiveis de impressao. Esta
mudanca de praticas e de procedimentos concorre para um ambiente mais
sustentavel, indo ao encontro do 9.° ODS firmado pelas Na¢des Unidas no ambito da

IndUstria, Inovacao e Infraestruturas.

Uma vez que resulta da modernizacao administrativa a simplificacao de
procedimentos e processos, este objetivo permite, ainda, racionalizar a despesa publica
através da aludida reducao significativa de consumo de papel e consumiveis de

impressao, com o consequente menor impacto ambiental.

e OP5: Aumentar o numero de agdes de Inspecao e Fiscalizagao realizadas
O IMT, I.P. pretende conseguir aumentar o indice de realizacdo de acdes realizadas,
através de um enfoque a colaboracao interinstitucional, mantendo-se o objetivo de
inspecionar e fiscalizar as atividades empresariais e profissionais como garante da
regulamentagcao em vigor, mas também de contribuir para a sensibilizacao das
empresas, profissionais e sociedade em geral para o cumprimento da regulamentacao

aplicavel.
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e OP6: Taxa de execucdo do plano do projeto de desmaterializacdo dos
processos de pagamento no ambito da inovacdo e modernizacao
administrativa.

Continuam em curso processos de desmaterializacao, nomeadamente o projeto de
desenvolvimento aplicacional em Outsystems que visa a simplificacao,
desmaterializacdo e digitalizacdo das pretensdes/servicos nas areas de transporte,
veiculos e condutores. Pretende-se que a sua consolidagao contribua para a continua
desmaterializacao de processos, uma vez que prioriza a comunicagao por meio digital
que reforca o objetivo de desenvolvimento sustentavel através da redugcao de consumo

de papel e consumiveis de impressao.

6.3. Plano Estratégico - Eixo de atuagao: QUALIDADE

e OP7: Melhorar os niveis de atendimento.
Um dos indicadores de gestao com maior impacto nos servigos prestados € o
atendimento telefonico aos utentes, sobretudo em ambiente de restricdes de contacto
pessoal. Amelhoria deste indicador implica o aperfeicoamento dos métodos e afetagcao
de recursos inerentes, a articulacao entre os servigos de front office e back office. Em
conformidade, pretende-se articular os varios servicos no sentido de melhorar a taxa

de sucesso de atendimento telefénico aos utentes.

e OPS8: Garantir o deferimento na atribuicdao de horarios que permitam
conciliar a vida profissional com a vida pessoal.

Na prossecucao das politicas de conciliacdo entre a vida profissional e familiar e de
prevencao do abstencionismo, os dirigentes dos servicos publicos devem utilizar todos
0s instrumentos legais que permitam abordar as necessidades diferenciadas
manifestadas pelos seus trabalhadores, nomeadamente regimes de prestacao de
trabalho e modalidades de horario. Assim e tal como insito na sua Politica de Recursos
Humanos, o IMT, I.P. compromete-se a garantir politicas de conciliagao que permitam

um melhor equilibrio da vida familiar, pessoal e profissional.

Para satisfazer esta disposicao, o IMT, I.P. decidiu inscrever um objetivo que prevé o

deferimento de 92% de modalidades de horarios a trabalhadores que o solicitem.
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e OP9: Promover a satisfacdo do cidadao na interacdao com o IMT, I.P,, I.P.

A melhoria dos servigos prestados, em termos de qualidade e acessibilidade, prestando

servicos por diferentes canais (especialmente por via eletrénica) contribui para a

experiéncia positiva na interacao com o Instituto. Impde-se, pois, manter a publicacao

de um indicador de satisfacao de utentes, que pressupde o acompanhamento pelos

servicos das queixas recebidas e da implementacao de melhorias com vista a

superacao dos fatores que lhes possam ter dado origem.

Por sua vez, o Canal de Denuncia do IMT, I.P. permite a pessoas singulares denunciar

uma infracao com fundamento em informacdes obtidas no ambito da sua atividade

profissional, revelando-se uma ferramenta essencial para promover a integridade e a

transparéncia do IMT, |.P. e dos seus trabalhadores.

1.

PARTE Il

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.° - Objeto e Responsabilidade

A presente NCI, instrumento basilar do SCI do IMT, I.P., define o conjunto de regras,
os procedimentos e medidas de controlo interno nas areas administrativa, financeira
e de recursos humanos, bem como nas de gestao documental, processual e de
recursos informaticos, atendendo as competéncias e niveis de atuacao definidos na
estrutura de servicos e mapa de pessoal do IMT, I.P, tendentes a garantir o
desenvolvimento das atividades, de forma ordenada e eficiente, incluindo a
salvaguarda dos ativos, a prevencao e detecao de situagdes de ilegalidade e erro, a
exatidao e integridade dos registos contabilisticos e a preparagao oportuna de

informacao financeira fidvel.

Nos termos da alinea d) do artigo 14.° da Portaria n.° 209/2015, de 16 de julho, compete
ao GAIl elaborar e implementar o SClI em articulagdo com as restantes unidades

organicas do IMT, I.P., bem como efetuar acdes de verificacao do cumprimento das
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respetivas normas e procedimentos

3. O Conselho Diretivo pode estabelecer dispositivos pontuais ou permanentes de
fiscalizacao que permitam, potenciem ou afiram o auxilio adequado ao GAIl no

ambito da competéncia referida no ponto anterior.

Artigo 2.° - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente NCI é aplicavel, abrange e vincula todas as unidades organicas do IMT,
I.P., bem como a totalidade dos seus dirigentes e trabalhadores, na promog¢ao do seu

integral cumprimento.

2. Compete aos dirigentes o acompanhamento e execu¢ao das normas e
procedimentos de controlo, devendo igualmente promover a recolha de sugestoes,
propostas e contributos das varias unidades organicas tendo em vista a avaliacao,
revisdo e permanente adequacgao dessas mesmas normas e procedimentos a
realidade do IMT, I.P., sempre na o6tica da otimizagao da funcao do controlo interno

e melhoria da eficacia, da eficiéncia e da economia gestionaria.

3. Compete ao dirigente maximo da DSAR, sob coordenacdo do GAl', no ambito do
acompanhamento da NCI, a compilacao e gestao de sugestdes, de propostas e de
contributos das unidades organicas, tendo em vista a sua apreciacao para

integrarem eventual revisao da norma.

4. Os elementos recolhidos sustentarao a proposta de revisao e atualizacdo da NCI que

o GAl apresentara ao Conselho Diretivo.

5. Esta recolha de sugestdes ocorrera pelo menos uma vez em cada trés anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo menor.

1 Conforme estipulado na alinea d) do artigo 14° da Portaria 209/2015 de 16 de julho
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Artigo 3.° - Objetivos

A NCI estabelece os procedimentos ajustados a realidade dos servigcos do IMT, I.P. com

vista a assegurar o cumprimento dos seguintes objetivos:

a.

b.

A salvaguarda do patrimonio;
A aprovacao e o controlo dos documentos, bem como do seu registo oportuno;
A prevencao e detecao de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;

A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da

fiabilidade da informacao produzida;

A adequada utilizagdao dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungao

de encargos;

A preparacao de informagao administrativa e financeira fiavel e em tempo

oportuno;

O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e

econdmica;

O cumprimento das deliberacdes dos 6rgaos e das decisdes dos respetivos

titulares;

O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico.

Artigo 4.° - Funcoes de Controlo

1. As funcdes de controlo no ambito da presente NCI compreendem trés dimensdes, a

saber:

a. Autocontrolo, pelos responsaveis da sua area funcional;

b. Controlo Interno, sucessivo e sistematico, por parte do GAl em relacao as
unidades organicas do IMT, I.P., através da realizacdo das auditorias e
monitorizagdes necessarias;

c. Controlo Externo, a exercer pelo Tribunal de Contas (enquanto 6rgao
superior de controlo externo), bem como pela Inspecao-Geral de Finangas
(IGF).
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2. Asfuncdes de controlo pressupdem a nomeacao, por parte do Conselho Diretivo,

de responsaveis para o efeito no ambito das suas areas de atuagao funcional.

3. Adefinicao das funcdes de controlo obriga a:
a. ldentificacao e mapeamento das responsabilidades funcionais;
b. Estabelecimento de circuitos e fluxogramas da documentacao e respetiva
verificacao;
c. Cumprimento dos principios da segregacao de funcdes, nomeadamente
para salvaguardar a separacao entre o controlo fisico e o proOcessamento

dos respetivos registos.

4. As contas anuais do IMT, I.P. sao verificadas por auditoria externa, nos termos da

Lei.

5. Devem ainda ser auditadas e certificadas as contas por um Revisor Oficial de

Contas, nos termos da Lei.

6. No ambito da atividade desenvolvida nos nUmeros anteriores, dirigentes e
demais funcionarios das diversas unidades organicas ou servicos
desconcentrados prestam toda a colaboracdao aos auditores designados,

desighadamente ao acesso a informacao considerada necessaria.

Artigo 5.° - Documentos administrativos

1. Os documentos escritos que integram processos administrativos, todos os
despachos, informacdes e ainda ratificagcdes que sobre eles forem exarados, bem
como os documentos do sistema contabilistico, devem sempre identificar os
dirigentes e trabalhadores seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de

forma bem legivel.

2. O disposto no numero anterior aplica-se aos documentos tramitados na

aplicacao informatica para a gestao documental.
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3. Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os registos e documentos de
suporte atendendo aos prazos e regras definidos na Portaria n.° 381/2019, de 23
de outubro, que aprovou o regulamento para a classificacao e avaliacao da

informacao arquivistica do IMT, I.P.
Artigo 6.° - Organizacao contabilistica

1. A contabilidade do IMT, I.P. assenta na legislagcao em vigor, contemplando trés
sistemas de contabilidade: a contabilidade orcamental, a contabilidade

financeira e a contabilidade de gestao.

2. Sao suscetiveis de registo contabilistico todas as operacdes de despesas e de

receitas.

3. Toda e qualquer fatura original deve dar entrada na DSAR, onde é aposta a

respetiva etiqueta do sistema de gestao documental.

4, Na rececao de uma nota de crédito, a verificarem-se os requisitos legais,
classifica-se o documento e devolve-se o duplicado ao fornecedor, devidamente

carimbado e assinado por funcionario da DSAR.

5. Todos os documentos obrigatdrios para a contabilizagao de despesas, receitas e
ativos fixos sao obrigatoriamente objeto de registo contabilistico no software de
contabilidade utilizado — GERFIP (Gestao de Recursos Financeiros em modo
Partilhado).

6. O arquivo contabilistico corrente é constituido por todos os documentos do ano
(em formato fisico e/ou digital) e fica junto do servico para consulta permanente

dos funcionarios do Departamento de Recursos Financeiros (DRF).
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7. O arquivo histdrico da contabilidade é constituido por todos os documentos de
anos anteriores e encontra-se no armazém localizado em Camarate e Barbosa

Du Bocage.

CAPITULO Il - DISPOSICOES FINANCEIRAS

Seccao | - Orcamento

Artigo 7.° - Elaboracao e execuciao do orcamento

1. Segundo o Decreto-Lei n.° 155/92, 28 de julho, os documentos previsionais a
elaborar pelos Servigcos e Fundos Autonomos sao:

a. O Plano de Atividades que devera ser organizado e estruturado por
objetivos, programas, projetos e, eventualmente, acdes, contendo as
grandes linhas de orientacao estratégica e os objetivos a realizar;

b. O orcamento anual que devera seguir as regras previsionais de caracter
legal, constantes, desde logo, nas instrucdes emitidas mediante circular
da Direcao-Geral do Orcamento, assim como do SNC-AP e da LOE;

c. O balanco e a demonstracao de resultados previsional permitem obter a
lista do ativo, passivo e fundos prdéprios, custo e proveitos previsionais,

calculando assim os resultados previsionais;

2. Na elaboracao do orcamento anual, deve, além do mais, ter-se em consideracao
0 conhecimento histdrico das cobrancas e pagamentos de anos anteriores para
gue as estimativas sejam as mais fidedignas e aproximadas da realidade dos

anos passados.

3. Para o efeito, a DSAR, em colaboracdo com as unidades organicas centrais e/ou
servicos desconcentrados, elaborara um quadro justificativo do qual devem
constar, para todas as rubricas orcamentais, notas técnicas bem como os valores

e calculos que concorrem para a obtencao do valor final a constar do orcamento
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1.

da receita.

Na previsao orcamental das receitas respeitantes a venda de bens imodveis, a
DSAR terd em devida atengao que a mesma nao podera ser de montante
superior a média aritmética simples das receitas arrecadadas com a venda de
bens imdveis nos Ultimos 36 meses que precedem o més da elaboracao daquele

documento.

A receita orcamentada a que se refere o numero anterior, pode ser
excecionalmente de montante superior se for demonstrada a existéncia de

contrato ja celebrado para a venda de bens imoveis.

Se o contrato a que se refere o nUmero anterior nao se concretizar no ano
previsto, a receita orcamentada deve ser reduzida no montante nao realizado da

venda.

A DSAR elaborara ainda, com periodicidade trimestral, um mapa que apresente
o total da receita corrente bruta cobrada e da despesa corrente bruta paga e que

faca a demonstracao da situagcao do IMT, .P.em termos de equilibrio orcamental.

O mapa referido no numero anterior, sera entregue ao Conselho Diretivo pelo
diretor de servicos da DSAR para apresentacao na primeira reuniao do conselho

apods o final do trimestre a que diga respeito.

Seccao Il - Prestaciao de Contas

Artigo 8.° - Elaboragao, aprovacdao e prestagcao de contas

A elaboracao técnica das demonstracdes financeiras € da responsabilidade da
DSAR, nomeadamente através dos departamentos competentes para a area
financeira e patrimonial.
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2. Depois de finalizado o processo de elaboracao das contas, as mesmas devem ser
reverificadas por pessoa, ou pessoas, do Departamento de Recursos Financeiros
(DRF) e Departamento de Recursos Patrimoniais (DRP) que nao tenham

participado na fase anterior.

3. Estareverificagcao deve ter em conta, para além das questdes atinentes a correta
elaboracdao dos documentos, a sua consisténcia, regularidade e ainda as

Resolug¢des anuais e as Instrucdes de prestacao de contas do Tribunal de Contas.

4. Apods a indicada reverificacdo, o diretor de servicos da DSAR apresenta o
processo da conta ao Conselho Diretivo, onde, em reunidao de conselho, deve
deliberar sobre a aprovagao ou reprovacao das contas apresentadas e diligenciar

0 seu envio ao Tribunal de Contas e as diversas entidades previstas na Lei.
Artigo 9.° - Execucdo do QUAR e do relatério de atividades

1. Para efeitos de acompanhamento e execucao do Plano de Atividades, no més
seguinte apds o final do semestre, o DRF solicita aos dirigentes das Unidades
Organicas (doravante UQO) os resultados obtidos tendo em conta os
projetos/atividades com objetivos, indicadores e metas definidos no Plano de

Atividades.

2. No prazo de 15 dias Uteis, os dirigentes das UO informam a DRF sobre o resultado
alcancado e os projetos/atividades concretizados. Caso a informacado traduza o
nao cumprimento de objetivos delineados, devem explicitar as razdes de tal

incumprimento.

3. Ainformacao referida no numero anterior deve ser complementada com uma
apreciacao global sobre os resultados alcancados pela UO, incluindo eventuais
medidas tomadas, de modernizacao ou outras, com vista a melhoria do

desempenho da UO.
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4. O relatdrio de atividades € elaborado pela DSAR, com a informacao sobre os
objetivos atingidos, o grau de realizacdo dos projetos/atividades, os recursos
utilizados e as medidas implementadas, para validacao do Conselho Diretivo e

posterior submissao ao membro do Governo da tutela.

5. Para efeitos de elaboracao do relatdrio anual de atividades, os dirigentes e
demais chefias intermédias, devem potenciar a efetiva participacao dos
trabalhadores do IMT, I.P.

6. O relatério anual de atividades, apods aprovagao, € divulgado por todos os
dirigentes e trabalhadores do IMT, I.P., bem como disponibilizado na Internet

para consulta publica.

Seccao lll - Meios Financeiros Liquidos

Artigo 10.° - Disposi¢coes gerais

1. Todos o©os movimentos relativos a meios financeiros liquidos séao

obrigatoriamente documentados e registados.

2. Os pagamentos, quer seja orcamental, quer seja por operacao de tesouraria, sao
obrigatoriamente suportados por uma Ordem de Pagamento previamente

autorizada por pessoa, ou pessoas, com competéncia para o efeito.

3. Os recebimentos relativos a receitas do IMT, I.P. podem igualmente ser
efetuados nos postos de cobranca dos servigcos desconcentrados (doravante SD)

previstos na presente NCI.
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1.

Artigo 11.° - Caixa

A importancia em numerario existente em caixa nao deve ultrapassar o
montante adequado as necessidades diarias do IMT, I.P.,, nomeadamente no que
aos servicos desconcentrados for definido, sendo este montante fixado, no inicio

de cada ano, pelo Conselho Diretivo.

Em caixa apenas podem existir os seguintes meios de pagamento, nacionais ou
estrangeiros:

a. Notas de bancos e moedas metalicas;

b. Cheques por depositar;

c. Vales postais.

E expressamente proibida a existéncia em caixa de:
a. Cheques pré-datados;
b. Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicdes bancarias;
c. Ordens de pagamento;

d. Vales de caixa.

Artigo 12.° - Formas de Pagamento

No cumprimento estrito do disposto no artigo 30.° do Decreto-Lei 135/99, de 22
de abril, na sua mais recente redacao dada pelo artigo 2.° do Decreto-Lei 73/2014,
de 13 de maio, no pagamento dos servigos prestados pela Administracao Publica
devem ser privilegiados os meios automaticos e eletronicos de pagamento,

nomeadamente referéncia multibanco ou transferéncia bancaria.

Artigo 13.° - Contas bancarias

A abertura e o encerramento de contas bancarias sao sujeitos a prévia
deliberacao do Conselho Diretivo, sob proposta fundamentada da DSAR, sendo

as mesmas sempre tituladas pelo IMT, I.P. e condicionada a aprovag¢ao do IGCP
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(Agéncia de Gestao da Tesouraria e da Divida Publica).

2. Na deliberacao da abertura de contas bancarias deve ser evidenciado o critério

3.

para a respetiva movimentacao.

As contas bancarias sdo movimentadas simultaneamente pelo presidente do

Conselho Diretivo, ou por outro membro do conselho em quem ele delegue, ou

outro membro da DSAR a quem lhe tenha sido conferida essa responsabilidade.

Artigo 14.° - Cheques

Os cheques de terceiros devolvidos, por qualquer razao sem pagamento,

deverao ter o seguinte tratamento:

a.

Ficam a guarda da DSAR, nomeadamente do DRF, que procedera a
realizacdo de todos os registos contabilisticos no sistema informatico
correspondentes a devolucao dos cheques, no sentido de reestabelecer a
divida do utente;

Contacto com o utente para que o mesmo proceda, de imediato, a
regularizacao da situacao através de pagamento do valor do cheque e dos
encargos bancarios inerentes a devolucao;

Resultando infrutifera esta diligéncia, encaminhamento do expediente
para efeitos de execucao fiscal ou procedimento criminal, se aplicavel,
Caso o0s cheques devolvidos tenham na sua origem processos de
execucao fiscal, deve ser junto ao correspondente processo copia dos
mesmoaos;

Para efeitos da alinea anterior, o responsavel pelas execugdes fiscais
efetua as regularizagcdes necessarias, devendo 0 processo prosseguir com
o nUmero de certiddo de divida dado inicialmente;

A instrucao do processo de execucao fiscal contempla os encargos
suportados com a devolugcao do cheque, custos administrativos, bem

como o0s restantes encargos e custas judiciais.
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Artigo 15.° - Cartoes de débito e crédito

1. A adocgao de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento deve ser

aprovada pelo Conselho Diretivo.

2. Poderao ser autorizados pagamentos de despesa através de cartao de crédito,
nomeadamente, em pagamentos ao Estado, ativacao de identificadores de

veiculos do IMT, I.P. associados a Via Verde, etc.

3. O cartdo de débito/crédito encontra-se a guarda do DRF, devendo o pagamento
ser efetuado por elemento da Tesouraria, que juntara o talao de pagamento a

respetiva ordem de pagamento.

4, Os cartbes de crédito atribuidos apenas poderao servir para pagamento de
despesas de representacao e para procedimentos aquisitivos que obrigam a
pagamento da despesa através do cartao de crédito, nomeadamente as

aquisicoes a fornecedores estrangeiros.
Artigo 16.° - Aplicacgdes a curto prazo

Enguanto entidade sujeita ao cumprimento do principio da unidade de tesouraria
indicada pelo IGCP, o IMT, I.P. comunica a esta Agéncia, numa base mensal, previsdes
de movimentos de tesouraria das suas contas no IGCP, para os 12 meses seguintes. As

comunicacgoes referidas sao realizadas apds aprovacao do CD do IMT, I.P.

Artigo 17.° - Reconciliagcdes bancarias

1. O DRF deve manter atualizadas as contas correntes que se encontrem abertas
em nome do IMT, I.P. no IGCP.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo

confrontados os extratos bancarios com os registos da contabilidade, por um
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funcionario da DSAR designado para o efeito e que nao se encontre afeto aos

pagamentos, nem tenha acesso habitual as contas correntes no IGCP.

3. Para além destas reconciliacdes, devem ser efetuadas outras com carater
aleatdrio e também com regularidade trimestral, a realizar por um funcionario a

designar pelo responsavel da DSAR.

4. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliacdes bancarias, estas devem ser
averiguadas e prontamente comunicadas a chefia do DRF que, por sua vez,
propora ao diretor de servicos da DSAR as medidas corretivas com vista a devida

regularizacao.
Artigo 18.° - Responsabilidades do DRF

1. O DRF é responsavel pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua
guarda, sendo verificado nas seguintes situacoes:
a. No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

b. No final e no inicio do mandato do Conselho Diretivo.

2. Sao lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do
DRF, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente

do Conselho Diretivo e pelo dirigente/responsavel para o efeito designado.

Seccédo IV - Fundo Maneio (FM)

Artigo 19.° - Constituiciao do Fundo de Maneio (FM)

1. A constituicdo de fundos de maneio destina-se apenas ao pagamento de

pequenas despesas urgentes e inadiaveis.
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2. A constituicao de fundos de maneio sera objeto de deliberacao do Conselho
Diretivo, sob proposta da DSAR e devera conter necessariamente:
a. Alidentificagcao das UO e SD a quem se atribui o fundo;
b. Identificagcao das rubricas orcamentais para suportar as despesas e
respetivo valor inicial;
c. ldentificacao do limite maximo de cada fundo a movimentar durante o

ano econdmico.

3. ApOds deliberacao de autorizagao de constitui¢ao dos fundos de maneio, a DSAR
procede ao registo dos seus cabimentos pelo valor limite anual e respetiva
distribuicdao por classificacao organica e econémica, informmando de seguida a

Tesouraria.

4, Posteriormente, o responsavel por cada UO, ou SD, procedera ao levantamento

do fundo atribuido inicialmente apds comunicacao do DRF.

5. Na data de levantamento, é entregue a cada responsavel pela gestao do seu
fundo os seguintes documentos:
a. Modelo a apresentar com os documentos de despesa;
b. Copia da proposta referente a constituicao do fundo aprovada pelo
executivo;
c. Dois documentos de constituicao do fundo inicial, um dos quais sera
assinado pelo responsavel do fundo e posteriormente devolvido a DSAR
pelo DRF.

Artigo 20.° - Reconstituicdo do Fundo de Maneio (FM)

1. Areconstituicao mensal de cada fundo deve ser efetuada conforme disposto no
Manual de Procedimentos do Fundo de Maneio (em vigor), através do envio a
DSAR da listagem das despesas incorridas e respetivos documentos de suporte,

devidamente organizados, justificados e assinados pelo responsavel do fundo.
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2. Aentrega dos montantes aos responsaveis por cada fundo é feita mensalmente
para os Servicos Centrais e trimestralmente para as Direcdes Regionais e
Delegacdes Distritais, no DRF e sao obrigatoriamente suportadas por ordens de

pagamento emitidas pela DSAR.

3. Asdespesas de fundos de maneio s6 ddao origem a ordem de pagamento no caso
de se encontrarem suportadas por documentos fiscalmente aceites, isto €&, por
faturas, ou equivalentes. Os documentos devem ter sempre a identificacdo do

IMT, I.P. e 0 seu numero de identificacao fiscal devidamente apostos.

4. A DSAR devolvera ao responsavel pelo fundo todo e qualquer documento que:
a. Nao cumpra os requisitos legais, ficando a despesa na responsabilidade
exclusiva do responsavel pelo fundo, ndo constituindo assim despesa do
IMT, L.P,;
b. Nao tenha enquadramento nas classificagdes organicas e econdmicas
aprovadas;
c. N3o conste informacdo sobre a finalidade/justificacdo da despesa,

devidamente assinada e carimbada.

5. Nao serdo processadas ordens de pagamento para reconstituicao de despesas
fora do ano econdmico em curso. Para processamento de despesas com essa
caracteristica, terao os responsaveis pelo fundo que apresentar, por meio de
uma informacao, o assunto ao responsavel do DRF. S6 apds a sua autorizacao,

podera a DSAR proceder a emissdao das ordens de pagamento.

6. A data da reconstituicdo mensal/trimestral dos fundos de maneio é aposto um

carimbo de “PAGO" no pedido de autorizagao de pagamento (PAP).
Artigo 21.° - Liquidagdao do Fundo de Maneio (FM)

1. Aliquidacao do Fundo de Maneio é feita impreterivelmente até ao final do dia 15

de dezembro de cada ano.
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Seccao V - Receita

Artigo 22.° - Documentos

1. Os documentos necessarios para o processamento e registo contabilistico da

receita sao, em regra, 0s seguintes:
a. Fatura;

b. Guia de recebimento;

0

Nota de crédito;

o

Conta corrente da receita;

e. Diario da receita;

2. No DRF devem existir os seguintes documentos:
a. Diario da tesouraria;

b. Resumo do diario da tesouraria;

0

Folha de caixa;

d. Mapa auxiliar da receita.

Artigo 23.° - Postos de cobranca de receita (Servicos Desconcentrados)

1. Os postos de cobranca sao extensdes da Tesouraria que procedem a cobranca
de valores que devem ser depositados em conta bancaria do IMT, |.P,, entregues
fisicamente a empresa de recolha de valores contratada para o efeito, com a

periodicidade diaria ou semanal, definida no contrato.

2. Os postos de cobranca centralizam as operagdes de emissao das faturas,
respondendo 0s seus responsaveis pelo correto apuramento das verbas

liguidadas.

3. A cobranca daquelas receitas devera ser certificada, consoante os casos, atraves
da emissdo de uma guia de recebimento, ou de uma fatura/recibo.
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4. O original dos documentos indicados no numero anterior deve ser entregue ao

utente.

5. O controlo da cobranca das receitas e a apresentacao de contas € da
responsabilidade do dirigente do SD com o posto de cobrangca a sua

responsabilidade, ou de guem o substitua nas suas faltas e impedimentos.

Artigo 24.° - Receitas de proveniéncia desconhecida

1. Caso dé entrada nas contas bancarias do IMT, I.P. verba de proveniéncia
desconhecida, deve a DSAR promover o registo de entrada das mesmas como
um adiantamento, contabilizando em paralelo uma entrada de fundos por

operacdes de tesouraria.

2. Se no prazo de trés meses nao se conseguir identificar a que diz respeito a verba
creditada, a mesma sera contabilizada como uma receita orcamental, afetando

o orcamento na rubrica “Outras receitas correntes”.

Artigo 25.° - Reconciliagdes das contas a receber

1. No final de cada més deve ser efetuada, pela DSAR, a reconciliagao entre os
extratos de conta corrente dos requerimentos com os respetivos extratos de

conta do IMT, I.P.

2. As unidades organicas que funcionam como postos de cobrancga, ou que pela
natureza da sua atividade emitam documentos contabilisticos, devem enviar,
mensalmente, a DSAR, relagcao de todas as receitas liquidadas e das receitas

cobradas, apresentando justificacao para eventuais desvios.
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Seccao VI - Despesa

Artigo 26.° - Documentos

Os documentos necessarios para o processamento e registo contabilistico da despesa

sdo, em regra, os seguintes:

2.

a. Requisicao interna e cabimento;

b. Requisicdao externa ou Nota de encomenda e compromisso;
c. Contrato/Adjudicacao

d. Publicacao BaseGov

e. Guia de remessa (conferéncia);

f. Fatura (obrigacao);

9. Validacao da situagao contributiva e tributaria;

h. Ordem de pagamento;

i. Extratos bancarios;

j. Recibo.

Artigo 27.° - Principios gerais da contratacdo publica

No desenvolvimento das suas atividades, o IMT, |.LP. assegura o cumprimento dos
principios da igualdade, da concorréncia e da transparéncia, adotando os
procedimentos com vista a adjudicacao de contratos publicos ou de atos

passiveis de contratos publicos previstos na legislacao vigente.

Toda a aquisicao de bens, servicos e empreitadas, para além da obrigatoriedade
em cumprir os normativos legais de contratagcao publica, deve, se superior ao
montante definido na Lei de Organizacao e Processo do Tribunal de Contas (Lei
n.°98/97, de 26 de agosto, na sua versdo atual) ser submetida a fiscalizacdo prévia

desse Tribunal.

O correspondente processo, deve ser organizado pela DSAR, através dos

respetivos departamentos DRP e DRF antes de ser submetido aquela
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formalidade.

4. Na tramitacao dos procedimentos de contratacao publica, relativa a aquisi¢ao
de bens, servicos e empreitadas de obras publicas, devem ser seguidas as regras
e procedimentos estabelecidos na respetiva legislacdo em  vigor,
nomeadamente, no Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e demais legislagcao
aplicavel, designadamente, em matéria de competéncias para autorizagao da

despesa.

5. Nenhuma compra ou contrato podera ser efetuado sem a autorizagao prévia do
Conselho Diretivo ou de outro membro dirigente com competéncia delegada,
ou ainda do funcionario com competéncia delegada ou subdelegada, nos
termos legais e desde que assegurados todos 0s pareceres prévios,
licenciamentos e autorizagcdes necessarias que possam condicionar o

procedimento aquisitivo.
Artigo 28.° - Aquisicao de bens, servicos e empreitadas

1. As aquisicbes de bens, servicos e execucao de empreitadas necessarias a
atividade dos servicos, devem ser planeadas aquando da preparagcao do
orcamento, tendo por base uma avaliacdo objetiva das necessidades, e

transmitidas aos servicos competentes em matéria de aprovisionamento.

2. Quando uma unidade organica, ou servico desconcentrado, deteta a
necessidade de adquirir determinado bem ou servico, ou executar obras, elabora
a correspondente minuta de manifestacao de necessidade (MMN), a qual, depois
de autorizada pelo respetivo(s) dirigente (s), € objeto de envio a DSAR para

cabimento.

3. Os procedimentos pré-contratuais de aquisicdes de bens, servicos e
empreitadas, sao desencadeados pela UO interessada, sem prejuizo da

colaboracao do DRP.
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4, Apos verificacao pelo DRP do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente, em matéria de realizacao de despesas publicas com a
aquisicao de bens, servicos e empreitadas, sera emitida a competente
notificacao de adjudicacao, ou celebrado o respetivo contrato escrito, com a
indicacao expressa do numero de compromisso, qualquer que seja a situacao

aplicavel.

5. Quando outros servicos, excecionalmente, forem intervenientes diretos no
processo de aquisicao de bens ou servicos, deverao observar o procedimento
adjudicatdrio adequado a realizacao da despesa, devendo dar conhecimento a

DSAR, para as verificacdes necessarias, controlo de aquisicdes e registo.
Artigo 29.° - Entrega de bens

A entrega de bens é feita no economato, no armazém ou noutro local indicado no

processo de compra.
Artigo 30.° - Execuc¢ao do contrato

1. Compete ao servico requisitante acompanhar permanentemente a execucao
dos respetivos contratos, conforme disposto no artigo 290.°-A do CCP através do

Gestor de Contrato (GC), designado para o efeito pelo 6rgao competente.

2. Para efeitos do numero anterior, o GC deve acompanhar e registar todos os
aspetos relacionados com a execuc¢ao dos contratos, nomeadamente:

a. Os aspetos temporais, materiais e financeiros, devidamente ajustado as
necessidades de monotorizacao do mesmo;

b. Os defeitos ou outras anomalias ocorridas durante a execugao do
contrato, com as consequentes medidas corretivas propostas ao e
autorizadas pelo 6rgao competente;

c. A conta corrente do contrato para que, em qualquer momento, se possa

conhecer o seu custo global.

43



INSTITUTO
DA MOBILIDADE
E DOS TRANSPORTES

Artigo 31.° - Conferéncia das faturas e pagamento

1. As faturas dao entrada na DSAR e, apds registo no Expediente, sao enviadas a
UO e SD requisitantes em formato digital (via SGD) e devem ser validadas no

prazo de 5 dias Uteis, pelo Responsavel pela Faturacao ou GC.

2. Na posse de toda a informacao do processo de compra, proceder-se-a as
conferéncias necessarias, apds o que se dara inicio ao procedimento para efeitos

de pagamento, emitindo-se a correspondente ordem de pagamento.

3. As faturas referidas no numero 1 e que se referem a existéncias dao origem ao

registo de atualizacao dos inventarios.

4. O DRF solicita aos fornecedores, ou outras entidades, nos termos da legislacao
em vigor, a certidao comprovativa da inexisténcia de dividas a Segurancga Social
(SS) e a Autoridade Tributaria (AT), quer se trate do pagamento de despesas quer

do pagamento de apoios.

5. Emitido o pedido de autorizacdo de pagamento, acompanhado dos
documentos de suporte, é submetida a despacho do dirigente com

competéncia para o efeito, seguindo posteriormente para pagamento

6. Deve ser aposto no PAP um carimbo com a indicacao de que foi paga, com a

respetiva data.
7. Findo o processo, os documentos sao objeto de registo contabilistico e arquivo.

Artigo 32.° - Reconciliagdo das contas

1. No final de cada trimestre, deve ser feita reconciliagao entre os extratos de conta
corrente das receitas e das despesas com as respetivas contas bancarias do IMT,

I.P. por funcionario(s) designado(s) pelo responsavel da DSAR.
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2. As unidades organicas e servigcos desconcentrados que funcionam como postos
de cobrangca, ou emitam documentos contabilisticos, devem enviar,
mensalmente, a DSAR, relacao de todas as receitas liquidadas e das receitas

cobradas, apresentando justificacao para eventuais desvios.

3. Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser

validados.

4. Mensalmente devem ser efetuadas reconciliagcdes nas contas “Estado e outros

entes publicos” por funcionario designado pelo responsavel da DSAR.

5. Para além destas reconciliagcdes com caracter certo, devem ser efetuadas outras
com caracter aleatério, a realizar por funcionario a designar pelo responsavel da
DSAR.

Seccdo VIl - Gestdo e organizacao do Expediente

Artigo 33.° - Funcionamento

1. A interacao do IMT, I.P. com entidades externas (singulares e coletivas) ocorre
através de entradas e saidas por correio em suporte de papel, por correio
eletronico.

2. Qualquer que seja a sua forma de rececao, toda a documentagao que dé entrada
no Expediente da Sede, dirigida ao IMT, |.P., deve ser aberta com vista ao seu
tratamento.

3. A excecao ao nUumero anterior aplica-se a documentacao classificada como
confidencial, a qual devera ser encaminhada inviolada ao destinatario final.

4. A documentacao rececionada no Expediente devera ser tratada e encaminhada
No prazo maximo de 12H.

5. Adocumentacgao para o exterior deve ser remetida ao Expediente até as 16HOO,

tendo em vista a sua expedi¢cao no prazo maximo de 12H.
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6. Caso a documentacao detenha caracter urgente, o Expediente deve ser

informado pelos servigos dessa necessidade.

7. A documentacao a expedir deve ser disponibilizada ao Expediente em suporte

papel, em lugar proprio, com identificagcdo dos servigcos a que respeitam.

8. O movimento interno da documentacao do IMT, I.P. é feito eletronicamente,

através da aplicacao informatica para a gestao documental.

9. Previamente a insercao de um documento na aplicacao da gestao documental,

o Expediente digitaliza o respetivo conteudo.

Seccéao VIl - Subsidios e outras formas de apoio

Artigo 34.° - Atribuicdao

1. A elaboracao de qualquer proposta para atribuicao de apoios, ou de subsidios,

devera ser precedida da seguinte verificacao, por parte da unidade organica ou

servi¢co desconcentrado proponente:

a.

b.

C.

Se a entidade beneficiaria cumpre o conjunto de normas que regulam a
sua atividade, em especial, no respeitante a legalidade da sua
constitui¢cao, a natureza dos fins que prossegue, ao funcionamento dos
seus Orgaos, existéncia de alvaras e outros licenciamentos e adequacao
das suas instalacdes aos fins prosseguidos;

Tem os deveres fiscais e contribuicbes para a seguranca social

regularizados;

Do deposito da prestacao de contas aprovada.

2. As propostas elaboradas e a submeter a aprovacao do Conselho Diretivo devem:

a.

Ser fundamentadas em termos autossuficientes, sem necessidade de
consulta de outros elementos;

Ser proferidas no ambito de um regulamento com eficacia externa, onde
se encontram regulados os procedimentos e os critérios de atribuicao de

subsidios;
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c. Ser acompanhadas da proposta de realizagcao de despesa com indicagcao

do respetivo cabimento.

Artigo 35.° - Acompanhamento e pagamento

1. As UO e SD devem promover o acompanhamento da atividade das entidades a
guem, na sua area de atuacao, foram concedidos subsidios ou outras formas de
apoio, por forma a assegurar que os dinheiros publicos pagos foram utilizados

de acordo com o fim para que foram atribuidos.

2. As UO e SD deverao, igualmente, assegurar a recolha, junto de cada uma das
entidades subsidiadas, da entrega dos Planos e Orcamentos e dos Relatdrios e

Contas Anuais.

3. A DSAR so procedera ao processamento das ordens de pagamento relativas a
subsidios e apoios apds a informagao expressa das UO e SD proponentes de que
0S mesmos se encontram em condi¢cdes de ser pagos, juntando a essa

informacao os respetivos elementos comprovativos.

4, Quando se trate de apoio de capital, a DSAR assegura, previamente a emissao
da ordem de pagamento, a existéncia de faturas comprovativas da despesa,
emitidas a ordem da entidade beneficiaria, para o que poderdao solicitar a
colaboracao das unidades organicas proponentes do subsidio ou apoio em

causa.

5. No caso de o valor do Contrato-Programa ser superior ao constante anualmente
da LOE para envio a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas, o mesmo s6

podera produzir efeitos apds o visto daquele 6rgao.
Artigo 36.° - Outras formas de apoio

1. As outras formas de apoio contemplam, designadamente, os subsidios em

espécie (entregas de bens, materiais e equipamentos), a utilizacao de pessoal e
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3.

equipamentos do IMT, I.LP. ou o pagamento de despesas de outras entidades no

ambito da acao social, cultural e desportiva.

O processo de utilizacao destas formas de apoio deve ter sempre em conta as
atribuicdes do IMT, I.P. e deve ser iniciado com o pedido de apoio feito pela
entidade que o solicita, instruido com justificacao plausivel e outros documentos

gue venham a ser considerados convenientes.

A utilizacao destas formas de apoio deve ser considerada em sede de

contabilidade de gestao.

Artigo 37.° - Publicacao da atribuicao de apoios

A atribuicdo e pagamento de apoios a entidades é objeto de publicagao nos termos

previstos na lei.

3.

Seccao IX - Inventarios

Artigo 38.° - Armazenagem e Economato

O DRP é oresponsavel pelo armazenamento dos bens, a guem compete manter

atualizado o inventario dos bens a seu cargo.

O DRP ¢é o responsavel pela atualizacao dos registos atualizados dos bens.

A rececao quantitativa e qualitativa dos bens, s6 podera ser efetuada mediante
o controlo e conferéncia da guia de remessa ou documento legal equivalente,
gue deve obrigatoriamente acompanhar o fornecimento dos bens adquiridos,
na qual é inscrita a indicacdo de «conferido/estd conforme» e «recebido», a

assinatura do recetor e a data de rececao.
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Artigo 39.° - Gestdo de inventarios de Economato

1. A gestao dos inventarios (existéncias) esta a cargo do DRP e do responsavel do
economato por este designado, a quem cabera zelar pelo controlo e
movimentacao dos bens ai depositados, de forma a garantir um regular

funcionamento dos servicos.

2. A entrega de materiais requisitados ao economato apenas poderd ser feita
mediante a apresentacao de uma requisicao interna, devidamente autorizada

por quem detenha competéncia para o efeito.

3. A existéncia de bens ou artigos, sem consumo ou utilizacao possivel (obsoletos
ou deteriorados), gue implicam ocupacao de espacos, dificuldade de arrumacao
de outros artigos, remoc¢des onerosas ou cuidados especiais, devera ser objeto
de comunicagao a DSAR, com vista a obter a necessaria autorizacao para a sua

remocao e abate.
Artigo 40.° - Fichas de inventario de imobilizado

1. O tratamento da informacao necessaria aos registos de cadastro nas fichas de
identificacao de cada bem (mdveis, veiculos, imdveis e direitos a eles inerentes e

bens do ativo fixo intangivel) é da responsabilidade da DSAR.

2. A ficha de identificacao de cada bem devera conter, entre outras, as seguintes
informacoes:
a. Tipo de aquisi¢cao (compra, doacao, etc.);
b. Coddigo correspondente na tabela do classificador complementar 2 - SNC-
AP;
Classificagcao contabilistica (SNC-AP);

a o

O servico a que o bem esta afeto e sua localizacao;

e. Georreferenciagao, no caso dos imodveis rusticos ou urbanos;

—h

Data de aquisicao, nome do fornecedor, n.° e data da fatura;
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Data da entrada em funcionamento;

h. Custo de aquisicao e IVA,

i. Alteracdes patrimoniais grandes reparacoes e beneficiacdes,
desvalorizacdes, etc.);

j. Critérios de depreciacdo/amortizacdo, taxa anual, desvalorizacdo, perdas
por imparidade e valor atual;

k. Seguros;

l.  Acdes de controlo patrimonial interno (verificacdes fisicas);

m. Outros factos patrimoniais relevantes;

Nn. Data e tipo de abate.

Os registos no ficheiro do cadastro devem ser feitos no prazo maximo de quinze
dias apos a disponibilizacao da informacao, salvo se aquele for manifestamente

insuficiente.

Os bens moveis de propriedade alheia que estejam a ser utilizados pelo IMT, I.P.
e nao facam parte integrante do seu ativo fixo, devem estar devidamente

identificados bem assim como no caso dos bens imdveis e respetivos direitos.

A DSAR € responsavel pela criacao e manutencao das localizagcdes fisicas,
mantendo-as atualizadas, através do registo de novas localiza¢des, ou alteracao

das ja definidas na estrutura do inventario.

Artigo 41.° - Etiquetagem dos bens moéveis

Todos os bens suscetiveis de inventariacao devem ser etiquetados colocando-se
a respetiva etigueta em cada um deles, de preferéncia em posicao previamente
definida.

A etiquetagem deve ser efetuada logo apds a rececao e registo dos bens.
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Artigo 42.° - Bens do dominio publico

1. Os bens do dominio publico serao incluidos no ativo fixo tangivel do IMT, |.P.

2. Se o IMT, I.P. tiver sob a sua administracao, ou controlo, algum bem do dominio
publico do Estado, esteja ou nao afeto a sua atividade operacional, devera, de

igual modo, inclui-lo no seu ativo fixo tangivel.

3. Os bens do dominio publico deverao ser inventariados de acordo com a regra
geral de inventariacao, embora possam existir bens de dificil inventariacao e
avaliagao, caso em que deverao constar num ficheiro (inventario) de bens nao

inventariaveis ou que aguardam oportuna avaliagao.

4. Para efeitos de inventariagao, os bens imoveis de dominio publico identificam-
se e registam-se de acordo com regras previstas no Classificador complementar
2 - Cadastro e vidas Uteis dos ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedades de

investimento, do SNC - AP.
Artigo 43.°- Critérios de valorimetria

1. Todos os bens do ativo fixo tangivel, intangivel e propriedades de investimentos
devem ser mensurados consoante o custo de aquisicao, custo de producao
(principio do custo histérico) ou valor resultante de avaliagao, nos termos
definidos na legislagdo em vigor, utilizando-se os critérios de mensuracao
definidos nas normas de contabilidade publica, nomeadamente NCP 3 - ativos
intangiveis, NCP 5 - ativos tangiveis e NCP 8 - propriedades de investimento do
SNC-AP.

2. Aos bens obtidos a titulo gratuito deverd atribuir-se o valor resultante da
avaliagcao ou o valor patrimonial legalmente definido ou, caso nao exista
disposicao legal aplicavel, o valor resultante da avaliacdo segundo critérios

técnicos especificos devidamente explicitados.
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3. No caso de bens em que se verifique a impossibilidade de mensuracao ou
naqueles em que o apuramento do valor de aquisicao ou de producao nao seja
possivel, especialmente aguando da realizacdo do inventario inicial, deve
registar-se esse fato na ficha de cadastro do bem, assim como no anexo as
demonstragdes financeiras do exercicio respetivo, com justificacdao daquela

impossibilidade.

4. No caso de transferéncia de bens para outras entidades, nomeadamente da
administracao publica (central, regional e local), o valor a atribuir sera o valor
constante dos registos contabilisticos da entidade de origem, salvo se existir
disposicao que autorize a transferéncia fixando valor diferente, ou um valor
fixado por acordo entre as partes, suportado em deliberagcao de autorizacao do

6rgao competente.

5. Relativamente aos bens do ativo intangivel, sempre que se justifique, deve ser
efetuado o registo no ambito da propriedade industrial, designadamente
guanto a logotipos, marcas e patentes, devendo ser efetuado o controlo dos

gastos incorridos com o seu desenvolvimento pelos servicos do IMT, |.P.
Artigo 44.° - Depreciagoes

1. A politica de depreciacdes deve acompanhar o ritmo do deperecimento dos
bens durante o periodo de vida Util, © mais realista possivel e dar credibilidade a
uma politica de investimentos e de financiamento do IMT, I.P. a médio e longo

prazo.

2. A DSAR procedera ao registo do bem de acordo com a respetiva classe de ativo
fixo, utilizando o regime de depreciacao e a vida util aplicavel ao respetivo bem,
atendendo a:

a. Bens sujeitos a depreciacdes técnicas (fixadas) calculadas segundo o
meétodo das quotas constantes (ou da linha reta), com aplicagao das taxas
fixadas no classificador geral em vigor (Classificador complementar 2 -
SNC- AP);
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b. Bens sujeitos a taxas de depreciacao a fixar, os bens que se depreciem por
causas particulares de inovacao tecnologica, de obsolescéncia técnica, de

laboracao intensiva ou continua ou outras devidamente justificadas.

Artigo 45.° - Transferéncia de bens

1. O pedido de transferéncia de bens de ou para outras entidades, nomeadamente
da Administracao Pubilica, sera submetido, pela DSAR, a aprovacao do Conselho

Diretivo.

2. A entrega de bens por transferéncia devera ser formalizada através de auto, no
qual conste, tanto a descricao sumaria do(s) bem(s), como o respetivo despacho
e data de autorizacao, e que devera ficar arquivado, o original na DSAR e coépia
na entidade beneficiaria, como garante da transferéncia efetuada (assinada a

entrega e a rececao pelos intervenientes).

3. A lista de bens para outras entidades, com vista a sua reafectacao a outros
servicos ou a sua alienacao, deve ser publicitada no portal dos contratos publicos,

nos termos do artigo 266.°-A e seguintes do CCP.

4. As transferéncias internas de bens, depois de autorizadas, deverao igualmente

ser comunicadas a DSAR para atualizagcao do cadastro.

Artigo 46.° - Abate de bens

1. Os bens do ativo fixo de que o IMT, I.P. ndo carega para o exercicio das suas
atribuicdes podem ser disponibilizados, com vista a sua reafectacao a outros
servi¢cos ou a sua alienacao, depois de autorizada a sua disponibilizagcao pelo

Conselho Diretivo, nos termos legais em vigor.

2. No momento da alienagcdo ou caso nao se esperem beneficios econdmicos
futuros ou potencial de servico do seu uso, o bem do ativo fixo tangivel deve ser

desconhecido (NCP- 5).
53



INSTITUTO
DA MOBILIDADE
E DOS TRANSPORTES

3. No caso de pedido de abate por extravio, furto ou roubo, deve desencadear-se o
processo interno que permita averiguar as condicdes em que tal ocorreu,
analisando-se se o IMT, |.P. tem ou nao o direito de exigir responsabilidades ao

dirigente ou utilizador a que o bem se encontrava afeto.

4. Se um bem do ativo fixo for objeto de furto ou roubo, devera tal facto ser
comunicado as entidades policiais competentes para investigacao e s6 apos a
comunicacao da decisao resultante das diligéncias efetuadas, se devera
submeter a consideracao superior uma proposta de abate ou de recuperacao e

colocacgao do bem em funcionamento, se este tiver sido recuperado.

5. No caso de eventual alienacao, a DSAR deve efetuar uma consulta de modo a
apurar qual o preco de mercado a que o bem pode ser alienado, de acordo com

0s normativos legais em vigor sobre esta matéria.

6. Caso o bem nao tenha sido alienado nem vendido como sucata, promovera a

sua destruicao e consequente abate.

7. Na fase da proposta de abate dos bens, a DSAR deve elaborar um documento
evidenciando, entre outros elementos, os seguintes:
a. ldentificacao do bem (cédigo e designacao);
b. Localizacdo/afetacao;
c. Valor patrimonial liquido;
d. Motivo justificativo do pedido de abate (transferéncia, reafectacao,

alienacao, etc.).

8. A DSAR deve elaborar e registar na ficha de inventario o respetivo auto de abate.
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Artigo 47.° - Registo de propriedade

1. Os bens sujeitos a registo bem como todos os factos, acdes e decisdes a eles
inerentes sao, além de todos os bens imoveis (exceto os bens de dominio

publico), os veiculos automoveis e reboques.

2. A inventariagcao dos veiculos automodveis, assim como dos bens imodveis,
pressupbe a existéncia de titulo de utilizacdao valido e juridicamente
regularizado, tanto no caso em que confira a posse como Nno caso em que confira

o direito de utilizacao a favor do IMT, I.P.

3. Para cumprimento do numero anterior no que diz respeito aos veiculos
automoveis, o responsavel designado pela gestao e inventariacao da frota, deve

entregar os titulos de propriedade das viaturas a DSAR.

4, Aquando da aquisicao de qualquer imovel a favor do IMT, P, a DSAR
providenciara pelo averbamento do seu registo na Conservatdria Predial e pela
inscricao matricial na Reparticao de Finangas no prazo de trinta dias a contar da
data da celebracao da respetiva escritura e, no caso da aquisicao de veiculos
automoveis, o responsavel designado pela gestao e inventariacao da frota

providenciara o registo na Conservatoria do Registo Automaovel.

5. Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve
incluir, escritura, auto de expropriacao (se adquirido por esse meio), certidao do
registo predial, caderneta predial, planta, respetiva georreferenciacao e outros

dados complementares julgados necessarios.

6. Os terrenos e os edificios sdo ativos separaveis e deverao ser contabilizados

separadamente mesmo quando adquiridos conjuntamente.
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Artigo 48.° - Gestao e controlo

1. A DSAR deve manter devidamente atualizado o cadastro e inventario de todos

0s bens que estejam sob a administracao e controlo do IMT, I.P.

2. Devem realizar-se conferéncias fisicas periddicas, especialmente no final de cada
exercicio econdmico, sendo feito o confronto da sua existéncia com as respetivas

fichas de cadastro e registos contabilisticos.

3. Para uma gestao e controlo mais eficaz dos bens inventariados, a DSAR, apds a
finalizacdo do processo de registo no cadastro e inventariacao e respetiva
etiguetagem, deve disponibilizar a todos os responsaveis pelas diversas UO ou

SD do IMT, I.P., uma listagem detalhada dos bens que lhes estao afetos.

4. A listagem referida no nUmero anterior devera ser atualizada no inicio de cada

exercicio econémico, com disponibilizacao da informagao as UO ou SD.

5. Qualquer alteracdo que ocorra na estrutura de implantacdao dos bens
inventariados (modveis, maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas e
utensilios, etc.), especialmente com mudanca de localizacao, avaria, inutilizacao,
abate ou outras, deve ser obrigatoriamente comunicada a DSAR, utilizando-se

para o efeito a ficha a disponibilizar por estes servicos.

6. O incumprimento do disposto no numero anterior serda da inteira
responsabilidade do dirigente da UO ou SD a que os bens se encontrem afetos

apos o cadastro e inventariacao inicial.

7. A afetacdo individual de bens do ativo fixo tangivel ou intangivel, implica a
responsabilizacdo do utilizador ou afetatario pela sua correta utilizagao e
conservacao, devendo este comunicar a DSAR qualquer facto que ocorra com o

bem ao longo do seu periodo de utilizagao.
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Artigo 49.° - Documentos e imputacao de custos

1. Para efeitos de controlo de custos por UO, ou SD, do IMT, |.P. deverao ser
utilizados, como elementos basicos de suporte, os documentos previstos na lei
para a contabilidade de custos, nomeadamente os mapas iniciais, auxiliares
(materiais, mao-de-obra, maquinas e viaturas e apuramento do custo) e mapas

finais (uma ficha para cada funcao, bem ou servico).

2. Nesse sentido, todos os pagamentos constantes das ordens de pagamento de
despesa, diretamente relacionados com uma UO ou SD, sao-lhe imputados na

totalidade.

3. Os restantes pagamentos (v.g. telefones, eletricidade, motoristas), custos que
nao se conseguem imputar diretamente (custos indiretos) deverdao ser
imputados as UO ou SD de acordo com chaves de imputacao a definir, de modo

a refletir esse conjunto de custos nos diferentes centros em analise.

Artigo 50.° - Andlise e reporte da informacao

Periodicamente, a DSAR apura os gastos e rendimentos, analisa-os e transmite-os ao

Conselho Diretivo para que possam planear a sua adequagao aos objetivos definidos.

Seccao X - Investimentos

Artigo 51.° - Politica de investimento

1. Todas as operacdes relativas a aquisicao, gestao ou alienacao de bens do ativo
fixo tangivel e intangivel e propriedades de investimento devem estar previstas
em Programa, Plano Plurianual de Investimentos ou de Atividades, que, entre
outros, deverdo definir os objetivos quanto a natureza dos investimentos e/ou

desinvestimentos futuros, numa perspetiva de conservacdo/modernizacédo ou
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de expansdo/desenvolvimento das atividades do IMT, I.P.

2. Todos os elementos do ativo fixo tangivel, intangivel e propriedades de
investimento sao sujeitos a registo de cadastro e inventario, desde que detidos
com continuidade ou permanéncia, ou seja, os que estando afetos a atividade

operacional do IMT, I.P. tenham uma vida Util estimada superior a um ano.

3. Saotambém cadastrados e inventariaveis os bens do ativo fixo tangivel cuja vida
util é superior a um ano e que, ao abrigo do principio da materialidade,
legalmente fixado, serdo totalmente depreciados e amortizados no ano de
aquisicao, salvo se forem bens que facam parte integrante do processo operativo
do IMT, I.P. caso em que seguirao o regime normal de imputacao sistematica da

guantia depreciavel ou amortizavel.

4. Acrescem de igual modo aos bens do ativo fixo e, deste modo, ao inventario do
IMT, I.P. os custos incorridos durante o periodo, com benfeitorias e grandes

reparacoes efetuadas naqueles bens.

5. A capitalizacao (inventariagao) dos custos referenciados no numero anterior
verificar-se-a sempre que a intervencao de modificacao, grande repara¢cao ou
beneficiacao se traduza no acréscimo de valor com ou sem acréscimo de vida

atil.
Seccao Xl - Projetos comparticipados

Artigo 52.° - Realizacao de candidaturas

As diversas UO cabe analisar, definir as linhas de orientacao e atuacdo no ambito de
instrucao e submissao de candidaturas aos mais variados fundos disponiveis existentes

e a sistemas de incentivos para financiamento das atividades do IMT, I.P.
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Artigo 53.° - Gestao financeira de projetos

1. A UO gue submete a candidatura a projetos comparticipados, cumpre elaborar
dossiers de gestdao de projetos, executar as acdes necessarias ao
acompanhamento e controlo financeiro dos projetos comparticipados,
assegurando, junto das entidades financiadoras, a apresentagcao atempada dos
elementos justificativos de despesa sob a forma de pedidos de pagamento com
vista ao seu reembolso, bem como a submissao de relatérios preliminares e finais

de operacgdes.

2. Para elaboracao dos dossiers, a DSAR disponibiliza as ordens de pagamento
referentes aos projetos comparticipados a UO que submeteu a candidatura para

o devido tratamento administrativo.

3. O GAIl acompanha as auditorias de verificacdao fisica e contabilistica,

estabelecidas por parte das entidades financiadoras.

4. Cabe a Direcao de Servicos de Estudos, Avaliacao e Prospetiva (DSEAP) informar
superiormente sobre os montantes solicitados em crédito relativamente as

entidades financiadoras.

Seccao Xll - Recursos Humanos

Artigo 54.° - Disposi¢coes Gerais

1. O Departamento de Recursos Humanos (DRH) procede, anualmente, ao
levantamento das necessidades de pessoal do IMT, I.P., de forma a planear
eventuais ajustamentos ao mapa de pessoal que se tornem necessarios em
funcdo dos objetivos que se pretendam alcangar nos termos das Grandes

Opc¢des do Plano (GOP), do QUAR e dos recursos financeiros disponiveis.
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2. A admissao de pessoal para o IMT, I.P, seja qual for a modalidade de que se

revista, carece de prévia autorizacao do CD.

3. As admissbes devem ser sempre precedidas dos formalismos adequados a
forma de que se revestem, nos termos da legislacao em vigor, e de informacao

relativa a disponibilidade orcamental e respetiva declaracao de cabimento.

4. Para cada funcionario deve existir um processo individual, devidamente
organizado e atualizado que agregue toda a informacao necessaria ao correto

conhecimento da sua situacao profissional.

5. Apenas tém acesso ao processo individual do funcionario, para além do proprio,
o Conselho Diretivo, o dirigente do DRH e os funcionarios desta area que
necessitem da informacao ali contida para levar a efeito as tarefas que Ihes estao

cometidas.

6. A mobilidade interna, independentemente da modalidade que revista, devera
ser sempre realizada através do DRH, depois de ouvidos os interessados, e
autorizada superiormente, devendo ser refletida nas dotagcdes orcamentais

adequadas.
Artigo 55.° - Acumulacao de funcgoes

1. Compete aos titulares de cargos dirigentes, nos termos do respetivo estatuto,
verificar da existéncia de situacdes de acumulacao de funcdes nao autorizadas,
bem como fiscalizar o cumprimento das garantias de imparcialidade no

desempenho de fung¢des publicas.

2. A acumulacao de fung¢des pode ocorrer desde que sejam observados os
requisitos legalmente definidos mediante autorizacao do Conselho Diretivo ou

dirigente em quem tenha sido delegada tal competéncia.
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3. Aautorizacao da acumulacao de funcdes € sempre precedida da auscultacao da

chefia imediata do requerente e de parecer a emitir pelo DRH.

Artigo 56.° - Processamento de remuneragdes e outros abonos

1. Compete ao DRH o processamento e pagamento das despesas com
remuneracgoes, trabalho suplementar, ajudas de custo, deslocac¢des, incluindo as
efetuadas em viatura propria, abonos para falhas e outros abonos e

suplementos.

2. Para assegurar que os limites legais a que o trabalho suplementar esta sujeito
nao sao ultrapassados, a autorizacao de trabalho suplementar deve ser
precedida de informacao prestada pelo DRH quanto ao cumprimento daqueles

limites.

3. Asfolhas de trabalho suplementar, devidamente visadas pelo trabalhador e pelo
superior hierarquico, acompanhadas da autorizacao prévia da sua realizagao,
devem ser entregues no DRH até ao dia 5 do més seguinte aquele em foram

efetuadas.
4. O DRH apenas processa trabalho suplementar devidamente autorizado.

5. As ajudas de custo, deslocacdes e alojamento dos trabalhadores sao
discriminadas exclusivamente através do preenchimento do boletim itinerario,
gue deve ser entregue no DRH até ao 10.° dia util do més seguinte aquele em
que se verificou o fim da deslocacdao a que respeita, acompanhado da

autorizacao para a realizacao da mesma.

6. O boletim itinerario é assinado pelo funcionario, visado pela chefia direta e

despachado pelo dirigente com competéncias delegadas.

7. As deslocacdes em viatura propria sé6 poderao ser efetuadas apds prévia

autorizacao do Conselho Diretivo. A autorizagcao deve acompanhar o boletim
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3.

itinerario, quando for o caso.

Os mapas de vencimentos e respetivas folhas devem ser conferidos mediante

confronto com os respetivos documentos de suporte.

Mensalmente, é entregue a cada trabalhador um recibo de vencimento por
meios eletronicos, com a discriminacao dos valores que o integram e dos

descontos efetuados.

Seccéo Xlll - Controlo dos sistemas e tecnologias de informacao

Artigo 57.° - Sistemas informaticos

A Direcao de Servicos de Sistemas de Informacao (DSSI) € o servi¢co de apoio
instrumental que tem por Missao a concecao e permanente adaptacao dum
sistema integrado de gestao e informacao para utilizagdao do IMT, I.P. e dos seus
servicos, constituindo-se como gestor de todo o parque informatico e respetivas

aplicacoes.

Nessa medida, para além de proceder ao levantamento e analise das
necessidades e elaborar os conseguentes planos de desenvolvimento dos
sistemas de gestao e informacao com vista a garantir a eficacia, eficiéncia e
economicidade dos servicos, deve também proceder ao respetivo

acompanhando e controlo da sua execucgao.

A utilizacao dos meios informaticos faz-se através da atribuicao de perfis
adequados as funcdes desempenhadas e de acordo com os procedimentos
previstos para cada area definido em ‘Procedimentos de atribuicao de acesso a

rede e aplicagcdes informaticas do IMT, |.P.

Sempre que se verifique a mudanca de servico de dirigentes ou trabalhadores,
esse facto € comunicado expressamente a DSSI para que o perfil informatico seja
atualizado em conformidade com as novas fun¢des atribuidas.
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5. No caso de detecao de irregularidades, a DSSI procede a sua correcao junto dos

respetivos servicos.

6. Osresponsaveis das UO e SD indicam a DSAR, em formulario préprio disponivel
na intranet, as suas necessidades (correntes e de investimento) na area de
informatica e de comunicag¢des, aguando da realizagcdao da proposta de
Orcamento para 0 ano seguinte, a fim de possibilitar o planeamento de todas as

despesas nesta area, em todo o IMT, |.P. para cada um dos anos.

7. A DSAR recolhe e compila a informacao referida no ponto anterior e comunica-

a a DSSI.

Artigo 58.° - Seguranca do sistema informatico

1. Todos os colaboradores do IMT, I.P. salvo autorizacao especifica ou disposicao
legal em contrario, devem manter confidencialidade sobre as suas instalacdes e

equipamentos informaticos perante qualquer entidade exterior ao IMT, |.P.

2. A todos os trabalhadores € atribuido um nome de utilizador e palavra-chave
Unicos, pessoais e intransmissiveis, ndo devendo ser partilhados. A palavra-chave
serd alterada regularmente, em periodicidade a definir pela DSSI, cuja
necessidade de alteragdao a DSSI recorda cada utilizador de forma automatica

através de mensagem de correio eletrénico.

3. Os utilizadores nao devem aceder a sistemas para 0s quais nao tenham

autorizacao.

4. Sempre que se ausentem do respetivo local de trabalho, os utilizadores deverao
bloquear o computador, ou terminar sessao, de forma a impedir acessos nao

autorizados em seu home.

5. Somente os técnicos da DSSI estao autorizados a fazer alteragdes e
63



INSTITUTO
DA MOBILIDADE
E DOS TRANSPORTES

configuragdes nos equipamentos informaticos do IMT, I.P.

A DSSI, em articulagao com a DSAR, procedera, em casos especificos e em datas
aleatorias, a verificagdes nos diversos subsistemas informaticos que produzam
ou possam produzir outputs com impacto na esfera financeira,
designadamente, assiduidade dos funcionarios, ordens de pagamento e guias

de receita.

No caso de ma utilizacao, danos intencionais, furto ou acessos nao autorizados a
dados ou equipamentos, atribuidos ao préprio utilizador ou a outrem, a area de
tecnologias da informacao tomara as medidas necessarias para garantir a
integridade da infraestrutura informatica do IMT, |.P. e participara tais factos

superiormente.
Artigo 59.° — Correio eletrénico

Nenhum colaborador deve usar o sistema de correio eletréonico sempre que essa

utilizacao possa ser prejudicial para a imagem do IMT, I.P.

O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as

mMensagens pessoais ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer

mensagem enviada a partir do mesmo.

Artigo 60.° - Projetos

Qualquer projeto liderado por uma UQO, ou SD, do IMT, I.P. que tenha interagao com as

competéncias da area da DSSI, devera ser acompanhado, preferencialmente desde o

inicio, por elementos designados da equipa da DSSI.
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Seccdo XIV - Gestdao documental

Artigo 61.° - Ambito e Objetivo

1. A gestdao documental no IMT, |.P,, visa assegurar a conformidade com normas
internacionais, legislacao nacional e regulamentos internos, garantindo
autenticidade, integridade, confidencialidade e disponibilidade da informacao.

2. Os principios, regras e procedimentos para a gestao documental regulam os
processos de criacao, captura, classificacao, preservacao, acesso, avaliacao e
eliminagcao de documentos, fisicos e digitais, produzidos ou recebidos pelo IMT,
I.P.

3. Agestaodocumental abrange toda a documentacgao arquivistica, administrativa

e técnica, independentemente do suporte.

Artigo 62.° - Principios Gerais

1. Os documentos sao ativos de informacao e devem manter autenticidade,
fiabilidade, integridade e usabilidade.

2. A gestao documental deve garantir transparéncia, seguranca e conformidade
legal.

3. A classificacdo e a avaliagcao seguem a Lista Consolidada — Referencial nacional
para classificacao e avaliacdao da informacao publica (LC), bem como a Portaria
n.° 381/2019, de 27 de outubro, que aprova o regulamento para a classificacdo e

avaliacao da informacao arquivistica do IMT, I.P.

Artigo 63.° - Politicas e Responsabilidades

1. A politica de gestdo documental é aprovada pelo Conselho Diretivo, sob
proposta da Direcao de Servicos do Repositdrio Institucional (DSRI).

2. Cada UO designa responsaveis pela gestao documental, cuja agao deve ser
orientada pela DSRI e pelos instrumentos de gestao documental do IMT, I.P.

3. Compete a DSRI propor e verificar a implementacao de medidas técnicas e

organizativas de seguranca da documentacao, bem como desenvolver e
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coordenar a politica e o plano de preservacao digital, em articulagdo com as
restantes unidades organicas, seguindo as recomendacdes da Direcao-Geral do

Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB).
Artigo 64.° - Captura, Classificacdao e Organizacao

1. Todos os documentos recebidos ou produzidos pelo IMT, I.P., devem ser
capturados no sistema de informacao, com atribuicao de registo (identificador
dnico).

2. Os documentos devem ser agregados em processos documentais (segundo
critérios definidos nos instrumentos de gestao documental do IMT, I.P.) e
classificados conforme o previsto na Portaria n.° 381/2019 e na Lista Consolidada
(LC).

3. Aavaliagao documental esta articulada com a classificagao atribuida, garantindo
coeréncia ao longo do ciclo de vida da informacgao.

4. A documentacao fisica carece de inventario atualizado e validado pela DSRI.

A documentacao fisica deve ser armazenada em boas condicdes de
conservacao, em unidades de instalacao adequadas e devidamente

identificadas.

Artigo 65.° - Controlo de Acesso

1. A politica de acessos é definida pela DSRI.

2. O acesso é controlado por niveis de permissao, com registo obrigatério de todas

as acoes, incluindo consultas e reproducoes.
3. Os documentos com dados pessoais seguem as disposi¢cdes do Regulamento

Geral de Protecao de Dados (doravante RGPD).

Artigo 66.° - Preservacao

1. Os documentos digitais devem ser armazenados com redundancia (backup),
sendo a sua preservacao garantida pelas estratégias de preservacao definidas

no plano de preservacao digital do IMT, I.P., e articuladas com a Portaria n.°
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381/20719.

2. Os documentos fisicos devem ser conservados em condi¢des ambientais

adequadas.

3. A DSRI desenvolve e coordena a politica e o plano de preservacao digital, em
articulagcao com as restantes unidades organicas, seguindo as recomendacdes
da DGLAB.

Artigo 67.° - Avaliacdo e Eliminagao

1. A avaliagdo da informacao, designadamente a aplicagao dos prazos de
conservagao e os destinos finais, é realizada conforme a LC e a Portaria n.°

381/2019.
2. Aeliminacao é executada de forma autorizada, registada e irreversivel.

3. Aavaliacao encontra-se alinhada com o RGPD quanto a prazos e acesso.

Seccao XV - Disposicoes finais

Artigo 68.° — Violagao das Normas de Controlo Interno

A violagcao das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica
de infracao disciplinar, da lugar a imediata instauracao do procedimento competente,
nos termos do Estatuto Disciplinar dos Trabalhadores em Funcg¢des Publicas - Lei
58/2008, de 8 de agosto.

Artigo 69.° - Duvidas e omissoes

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretacao e aplicagao da presente NClI serdao
resolvidas através de deliberacao emitida pelo CD do IMT, I.P. sem prejuizo da legislagao

aplicavel.
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Artigo 70.° - Alteracoes

A presente NCI pode ser objeto de alteracdes, aditamentos ou revogacdes, adaptando-
se, sempre que necessario, as eventuais alteracdes de natureza legal que, entretanto,
venham a ser publicadas em Diario da Republica para aplicacdo a Administracao
Publica, bem como as que decorram de outras normas de enquadramento e
funcionamento interno, deliberadas pelo Conselho Diretivo no ambito das respetivas

competéncias e atribuicdes legais.
Artigo 71.° - Entrada em vigor

1. A presente NCI entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao em Conselho

Diretivo e apds a sua divulgacgao.

2. Apresente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina

oficial do IMT, I.P. na Internet.
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